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INSTYTUT SOLIDARNOŚCI I MĘSTWA IMIENIA 
WITOLDA PILECKIEGO
00-372 Warszawa ul. Foksal 17
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

ODDZIAŁ INSTYTUTU SOLIDARNOŚCI I MĘSTWA IM. WITOLDA PILECKIEGO 
W BERLINIE (PILECKI-INSTITUT BERLIN)
Pariser Platz 4a 10117 Berlin
numer podatkowy 29/648/06703, NIP DE327545421
e-mail: berlin@pileckiinstitut.de, tel. 030 275 789 55

ZP.26.19.2024.1 Tryb postępowania: tryb podstawowy bez negocjacji	
Nazwa:    „Usługa digitalizacji obiektów archiwalnych ze zbiorów Bundesarchiv”
Podstawa prawna:
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone na prawa obowiązującego w Rzeczypospolitej Polskiej w szczególności na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z późn. zm.) zwana dalej „ustawą Pzp” oraz przepisów wykonawczych do Ustawy w szczególności:
Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U, poz. 2415) zwanego dalej „Rozporządzeniem o dokumentach podmiotowych”,Rozporządzenie Ministra Rozwoju 
i Technologii z dnia 3 sierpnia 2023r. zmieniające rozporządzenie w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U.2023r., poz. 1824) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz U, poz. 2452) zwanego dalej „Rozporządzeniem o komunikacji elektronicznej”. 
Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U poz. 835), zwana dalej „ustawą o przeciwdziałaniu agresji rosyjskiej”. Do spraw nie uregulowanych w SWZ stosuje się przepisy ustawy Pzp i Kodeksu cywilnego (Dz. U z 2022 r. poz. 1360 ze zm.)
ZATWIERDZAM
____________________________

Rozdział I DANE ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
1. Zamawiającym jest Instytut Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego  z siedzibą w Warszawie, 
ul. Foksal 17, 07-372 Warszawa, Instytut Badawczy wpisany do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzony przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS: 0000713483, posiadający NIP 5252735962, REGON 369236544/ Oddział Instytutu Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego w Berlinie (Pilecki Institut-Berlin), Pariser Platz 4a 10117 Berlin. 
Zamawiający informuje, iż przedmiotowe zamówienie jest realizowane na rzecz: Oddział Instytutu Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego w Berlinie (Pilecki Institut-Berlin), Pariser Platz 4a 10117 Berlin
2. Osoba kontaktowa w sprawie zamówienia: Magdalena Liber
3. Adres e-mail: zamowienia@instytutpileckiego.pl
4. Adres strony internetowej, na której prowadzone jest postępowanie i na której będą dostępne wszelkie dokumenty związane z postępowaniem: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-82f4a067-88db-470a-802e-2edb01b635e7, dodatkowo fakultatywnie:  https://instytutpileckiego.pl/pl/bip/zamowienia-publiczne
5. Dni i godziny pracy:  dni powszechne od poniedziałku do piątku  w godz. 8:00-16:00 z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 
6. Zamawiający informuje, iż w przypadku sprzeczności, pomiędzy treścią SWZ w formacie edytowalnym, a treścią SWZ w formiecie nieedytowalnym –pdf wiążąca jest treść SWZ zawarta w dokumencie w formacie nieedytowalnym PDF zamieszczona przez Zamawiającego na stronie internetowej określonej w ust. 4 powyżej. 

Rozdział II TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA ORAZ INFORMACJE DODATKOWE
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1 oraz na podstawie aktów wykonawczych do ustawy oraz zgodnie z niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia (dalej „SWZ”).
2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Dokumenty lub oświadczenia sporządzone 
w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. W przypadku wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. Zamawiający dopuszcza tłumaczenie oświadczeń i dokumentów sporządzone przez Wykonawcę.
3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 
4. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia przedmiotowego postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane (art. 310 pkt 1 ustawy).
5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy. 
Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) obejmują następujące czynności:  skanowanie akt/digitalizacja, pakowanie akt, sygnowanie akt. 
8. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy zostały określone w projektowanych postanowieniach umowy 
o udzielenie zamówienia publicznego oraz Opisie Przedmiotu Zamówienia (OPZ), stanowiących odpowiednio załącznik nr 3 oraz załącznik nr 2 do SWZ.
9. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy. 
10. Zamawiający nie przewiduje zamówienia w częściach.
Uzasadnienie
Zamawiający nie dokonuje podziału przedmiotu zamówienia na części z uwagi na fakt, iż jego podział byłby działaniem nieracjonalnym i niekorzystnym dla Zamawiającego. Podział przedmiotu zamówienia skutkowałby brakiem koordynacji działań różnych wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia, co groziłoby bezpośrednio niewłaściwym wykonaniem przedmiotu zamówienia jako takiego lub koniecznością koordynacji tych zadań po stronie Zamawiającego, 
co z kolei, wiązałoby się z poniesieniem dodatkowych kosztów. Podział przedmiotu zamówienia były w efekcie także niekorzystny finansowo dla Zamawiającego ze względu na zaoferowanie znacznie wyższych cen za wykonanie przedmiotu zamówienia. Analiza potrzeb Zamawiającego prowadzi zatem do wniosku, że podział przedmiotowego zamówienia na części z uwagi na charakter usług będących przedmiotem zamówienia jest niezasadny.  
11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów elektronicznych.
12. Zamawiający przy realizacji przedmiotu zamówienia nie przewiduje możliwość skorzystania z prawa opcji.
13. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy Pzp.
14. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

Rozdział III OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa zdigitalizowania ok. 1551 akt papierowych z oddziału Bundesarchiv Berlin-Lichterfelde, co stanowi w sumie ok. 232.650  stron w okresie od dnia zawarcia umowy do 120 dni od dnia odbioru akt z Bundesarchiv, z zastrzeżeniem, okoliczności opisanych w Rozdziale VI SWZ, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ oraz na warunkach określonych w Projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego, stanowiących załącznik nr 3 do SWZ. 
2. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 
79999100-4 Usługi skanowania
72252000-6 Usługi komputerowe w zakresie archiwizowania
71354100-5 Usługi odwzorowania cyfrowego
79552000-8 Usługi przetwarzania tekstu
3. W przypadku niezgodności w szczególności, pomiędzy treścią formularza ofertowego, a treścią zawartą w Opisie przedmiotu zamówienia, decydujący ma zakres zawarty w Opisie przedmiotu zamówienia.

Rozdział IV  WIZJA LOKALNA
Zamawiający informuje, że złożenie oferty nie musi być poprzedzone odbyciem wizji lokalnej lub sprawdzeniem dokumentów dotyczących zamówienia jakie znajdują się w dyspozycji Zamawiającego. 

Rozdział V  PODWYKONAWSTWO
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy lub kilku podwykonawcom. 
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.
3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał, o ile są mu wiadome na tym etapie, nazwy lub firmy podwykonawców.

Rozdział VI  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy przez okres do 120 dni  dni od dnia odbioru akt z Bundesarchiv, przy czym co najmniej 25 % efektów  prac wynikających z całego przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu w terminie do 30 dni od dnia odebrania akt z Bundesarchiv i w tym terminie, przenieść na Zamawiającego własność nośników, na których te efekty prac utrwalono, kolejne 25 % efektów prac Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć odpowiednio w terminie do 60 dni od dnia odebrania akt 
z Bundesarchiv oraz przenieść na Zamawiającego własność nośników, na których te efekty prac utrwalono, a kolejne 50% efektów prac Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć w terminie do 120 dni wraz z przeniesieniem własności nośników od dnia odebrania akt z Bundesarchiv oraz przenieść na rzecz Zamawiającego własność nośników, na których te efekty prac utrwalono, przy czym przedmiot zamówienia musi zostać wykonany do 30.11.2024r.  

Rozdział VII  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z udziału w postępowaniu na zasadach określonych w Rozdziale VIII SWZ oraz którzy spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu opisane poniżej.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1)	zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w powyższym zakresie.
2)	uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów:
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w powyższym zakresie.
3)	sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w powyższym zakresie.
4)	zdolności technicznej lub zawodowej:
a) Za spełniających warunek w zakresie posiadania zdolności technicznej i zawodowej, Zamawiający uzna Wykonawcę, który wykaże, iż w okresie ostatnich trzech lat 
(a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) wykonał co najmniej 2 (dwie) wyodrębnione usługi (w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia), polegające na skanowaniu akt papierowych do formatu TIFF oraz wykonanie konwersji do formatów PDF i/lub JPEG, w liczbie nie mniej niż 30 000 skanów każda z usług.
Zamawiający informuje, iż jedna usługa oznacza 1 umowę.
Zamawijący informuje, iż dopuszcza usługi wykonywane/trwające - (tj. nie zakończona umowa) pod warunkiem wykazania przez Wykonawcę na dzień upływu terminu składania ofert wykonania ww. zakresu w liczbie nie mniej niż 30 000 skanów każda z usług.

b) Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że dysponuje potencjałem technicznym (sprzętem):
b.1)	skaner planetarny
-          możliwość bezdotykowego skanowania obiektów o różnych formatach (do A1 włącznie (wysokość 594 mm, szerokość 841 mm),
· bezpieczne oświetlenie pozbawione promieniowania cieplnego, bez promieniowania UV i IR (możliwość regulacji kierunku i natężenia oświetlenia), zapewniające jednolite oświetlenie skanowanych obiektów, w tym również krawędzi,
· tryb skanowania zapewniający uzyskiwanie kopii cyfrowych : kolor – 24 bity (po 8 bitów na każdy z kolorów RGB), odcienie szarości – nie mniej niż 8 bitów,
· rozdzielczość optyczna skanera/skanerów: 300ppi x 300 ppi, nieinterpolowana w obu kierunkach dla obszaru skanowania nie mniejszego niż DIN A1, możliwość skanowania w niższych i wyższych rozdzielczościach,
· wymagane skanowanie w formatach TIFF bezstratny, JPG, opcjonalnie inne formaty,
· głowica skanująca powinna być wyposażona w trójliniową, 1-elementową (1-częściową) pojedynczą matrycę CCD, nie jest dozwolone zszywanie obrazu z kliku matryc

b.2) 	skaner kołyskowy, pozwalający na digitalizację dzieł, których maksymalny kąt rozwarcia to 180 stopni
· możliwość bezdotykowego skanowania obiektów o różnych formatach (do A1 włącznie (wysokość 594 mm, szerokość 841 mm),
· bezpieczne oświetlenie pozbawione promieniowania cieplnego, bez promieniowania UV i IR (możliwość regulacji kierunku i natężenia oświetlenia), zapewniające jednolite oświetlenie skanowanych obiektów, w tym również krawędzi,
· tryb skanowania zapewniający uzyskiwanie kopii cyfrowych : kolor – 24 bity (po 8 bitów na każdy z kolorów RGB), odcienie szarości – nie mniej niż 8 bitów,
· rozdzielczość optyczna skanera/skanerów: 300 ppi x 300 ppi, nieinterpolowana w obu kierunkach dla obszaru skanowania nie mniejszego niż DIN A1, możliwość skanowania w niższych i wyższych rozdzielczościach,
· wymagane skanowanie w formatach TIFF bezstratny, JPG, opcjonalnie inne formaty
· głowica skanująca powinna być wyposażona w trójliniową, 1-elementową (1-częściową) pojedynczą matrycę CCD, nie jest dozwolone zszywanie obrazu z kilku matryc.
· kołyskę należy stosować w przypadkach, kiedy dokumenty są związane. Jednak powinna być możliwość otwarcia związanych akt do kąta 180 stopni
Wszystkie skanery wykorzystane podczas pracy muszą spełniać wymogi normy ISO/TS 19264-1:2017 co najmniej na poziomie B lub inne równoważne. 

c) Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje następującą osobą zdolną do wykonania zamówienia:
- 	co najmniej 1 osobą z komunikatywną znajomością języka niemieckiego, posiadającą minimum 2-letnie doświadczenie w skanowaniu i  przetwarzaniu skanów (konwersja między formatami plików, publikacje elektroniczne TIFF, PDF i/lub JPEG), z która brała udział w co najmniej jednym zamówieniu, 
w którym przetworzonych zostało nie mniej niż 30 000 skanów. 
       
Osoba wskazana przez Wykonawcę jest zobowiązana brać udział w realizacji zamówienia. Zmiana tej osoby wymaga uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego. 
Nowa, zaproponowana przez Wykonawcę osoba, winna posiadać kwalifikacje 
i doświadczenie nie mniejsze niż zastępowana osoba. Szczegółowe warunki dopuszczalnych zmian w tym zakresie zostały zawarte w załączniku nr 3 do SWZ.

3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.

Rozdział VIII  PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy oraz którakolwiek 
z okoliczności wynikających z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022, poz. 835).
2. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowania Wykonawcę, w stosunku do których zachodzą przesłanki wskazane w art. 109 ust. 1 pkt. 4-8 i 10 ustawy, tj.:
1) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;
2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;
3) jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy, którego nie można skutecznie wyeliminować w inny sposób niże przez wykluczenie Wykonawcy; 
4) który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;
5) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego 
w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału 
w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych;
6) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, 
       co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia.

Rozdział IX PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE
1. W celu wstępnego potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do SWZ.
2. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w pkt 3 poniżej.
3. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy to:
1)  wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty wykonania 
i podmiotów, na rzecz których zamówienia zostały wykonane lub są wykonywane należycie, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. Wzór wykazu stanowi załącznik nr 7 do SWZ;
2) wykazu osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, 
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informację o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzór wykazu osób stanowi Załącznik nr 9 do SWZ.
3) wykaz sprzętu przeznaczonego do realizacji zamówienia, wraz z podaniem jego opisu, podstawy dysponowania. Wzór wykazu sprzętu stanowi  Załącznik nr 8 do SWZ.
4) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z 16 lutego 2007 o ochronie konkurencji 
i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia 
o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do SWZ;
5) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór zobowiązania stanowi załącznik nr 10 do SWZ.
6) oświadczenie Wykonawców wspólne realizujących przedmiot zamówienia z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy.   Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 11 do SWZ.
7) oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SWZ.
8) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed złożeniem oferty, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w ust. 3 pkt 2 powyżej, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
5. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 3 pkt 2, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich przypadków, zastępuje się je odpowiednio w całości lub części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć złożone pod przysięgą lub jeżeli w kraju 
w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcu lub mejsce zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć.
6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:
1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy dane umożliwiające dostęp do tych środków;
2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy.
7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.
8. W zakresie nieuregulowanym ustawą lub SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę w przedmiotowym postępowaniu zastosowanie mają w szczególności 
przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z 23 grudnia 2020 w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od Wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.

      Rozdział X POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW
1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału wpolegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.
2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.
3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 10 do SWZ.
4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy.
5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą, 
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami 
albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.
6. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.
7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w Rozdziale IX SWZ.


Rozdział XI  INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 
2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie, 
o którym mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia to potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.
3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
lub doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W takim przypadku Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy.  W takim przypadku Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy – Wzór oświadczenia stanowi załącznik 11 do SWZ
4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

Rozdział XII SPOSÓB KOMUNIKACJI ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI  
ZASADY OGÓLNE 
1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane 
w ustawie z 18 lipca 2002 o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344). 
2.	  Środkami komunikacji elektronicznej w postępowaniu są:
       platforma prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/pl/
Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.
3.		We wszelkiej korespondencji związanej z postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia w BZP (dodatkowo oprócz numeru BZP Wykonawca może posłużyć się również znakiem sprawy: ZP.26.19.2024.1.
4.    Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 
Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone 
w zakładce „Centrum Pomocy”. 
5.    Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 
6.   Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”) lub za pośrednictwem poczty elektronicznej.
        Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi.  Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się 
o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 
7.  Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do skorzystania z „Formularzy do komunikacji“ służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczjące jest posiadanie twz. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.
   8.   Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 
9.  Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).  
10. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 
11. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 
e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 
        
Rozdział XIII ZŁOŻENIE OFERTY
1.	Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na platformie e-Zamówienia. Instrukcja jak założyć konto dostępna jest pod adresem https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2020/11/ZKU-5.2.pdf.
2.    Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się z powyższą Instrukcją. 
Instrukcja składania ofert znajduje się w na platformie e-Zamówienia pod adresem https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.1.pdf.
Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się z powyższą Instrukcją. W przypadku wątpliwości lub niejasności w zakresie sposobu złożenia oferty opisanego poniżej w treści SWZ pierwszeństwo ma treść Instrukcji w tym zakresie.
3. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje warunki korzystania z platformy e-Zamówienia. 
4. Zamawiający informuje, iż nie korzysta z Formularza ofertowego Systemowego. Wykonawca składa ofertę z wykorzystaniem Formularza oferty Zamawiającego, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do SWZ.
4.    W celu złożenia oferty, należy przejść do szczegółów postępowania, wybrać zakładkę „Oferty/
wnioski” i kliknąć przycisk „Złóż ofertę”. Składanie ofert dostępne jest tylko dla użytkowników będących Wykonawcami, posiadającymi rolę „Składanie ofert/wniosków/prac konkursowych”.
5.  Składanie wniosków dostępne jest tylko w postępowaniach które są w fazie składania ofert.
6. Na formularzu do składania ofert należy załączyć wypełniony formularz ofertowy w sekcji
„Wypełniony formularz ofertowy oraz załączniki i inne dokumenty w sekcji „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”
UWAGA. Nie można zmieniać nazwy formularza ofertowego. Zmiana nazwy pliku formularza
ofertowego skutkuje wyświetleniem przez system komunikatu o błędzie.
7. Po wprowadzeniu plików, należy wcisnąć przycisk „Wyślij pliki i złóż ofertę”,a następnie potwierdzić, że chce się złożyć ofertę. W tym momencie system rozpoczyna proces walidacji składanych plików, ich automatycznego szyfrowania, pakowania i składania na platformie.
 Istotne jest aby:
• Ofertę złożyć przed terminem składania ofert – oferta złożona po terminie nie zostanie przyjęta. Dokumentów nie należy składać w ostatniej chwili. Czas trwania wgrywania 
i przetwarzania dokumentów jest zależny od ich ilości i rozmiaru oraz obciążenia Platformy.
• Ofertę złożyć na właściwym formularzu (aktualnym formularzu ofertowym pobranym 
z platformy do tego postępowania) 
• Formularz ofertowy i załączniki należy podpisać cyfrowo. 
Jednakże w przypadku podpisania wypełnionego formularza innym wariantem tj. podpisem zewnętrznym Platforma również przyjmie taki formularza i przetworzy go prawidłowo 
w zakresie weryfikacji podpisu pod warunkiem, że w przypadku tego wariantu podpisywania oddzielny plik z podpisem oferty zostanie załączony w sekcji „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” 
8.   Załączniki można podpisać podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. Dokumenty spakowane
należy podpisać podpisem zewnętrznym. Jeśli będzie brakowało podpisu system poinformuje o
tym w trakcie składania dokumentów, zostaną one przyjęte przez Platformę mimo braku podpisu.
9. Proces składania ofert może trwać przez dłuższy czas, w zależności od liczby i wielkości składanych dokumentów. W tym czasie nie należy zamykać okna przeglądarki. System pokazuje kolejne etapy przetwarzania dokumentów.
10. Po zakończeniu procesu na ekranie pojawia się informacją że proces składania ofert się zakończył i można pobrać dokumenty potwierdzające złożenie oferty. Jeśli proces zakończył się pozytywnie można pobrać potwierdzenia przyjęcia i odbioru dokumentu, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Przyjęcia (EPP) i Elektroniczne Potwierdzenie Otrzymania (EPO).
11. Aby pobrać dokumenty EPP i EPO, należy przejść do szczegółów postępowania wybrać zakładkę „Oferty/wnioski” i kliknąć przycisk „Pobierz EPP” lub „Pobierz EPO”.
   System wyświetli okno umożliwiające pobranie dokumentów na lokalne zasoby użytkownika.
13.  Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.
14.  Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty.
15.  Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 
16. Dokumenty elektroniczne składane przez Wykonawcę muszę być sporządzone zgodnie 
z  wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z 23 grudnia 2020 w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od Wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.

Rozdział XIV WYJASNIENIA TREŚCI SWZ
1.     Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.
2.    Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert. 
3.    Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2, przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 2, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.
4.  Przedłużenie terminu składania ofert, o którym mowa w ust. 3 nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.
5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania.
6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ. 
7. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ  
i przygotowanie ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 
8. Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której została udostępniona SWZ. Informację o przedłużonym terminie składania ofert Zamawiający zamieszcza w ogłoszeniu o zamówieniu. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  W przypadku gdy zmiana treści  SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia.
9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

Rozdział XV OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE   DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy w postępowaniu o udzielenie zamówienia ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
3. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.
4. Ofertę składa się na formularzu, według wzoru stanowiącym załącznik nr 1 SWZ.
5. Wraz z ofertą Wykonawca składa przez platformę e-zamówienia następujące dokumenty:
1) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ- składane wraz z ofertą;
(w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy 
z Wykonawców wspołnie ubiegających się, składa wraz z ofertą oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ.)
2) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty, w tym odpowiednie pełnomocnictwa, w tym pełnomocnictwo wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia (jeżeli dotyczy) - składane wraz z ofertą;
3) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 3 według wzoru, o którym mowa w Załączniku nr 11 do SWZ (jeżeli dotyczy) - składane wraz z ofertą;
4) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale X ust. 3 według wzoru, o którym mowa w Załączniku nr 10 do SWZ (jeżeli dotyczy) - składane wraz z ofertą;

6. Zgodnie z Rozdziałem IX ust. 2 Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona 
w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania składa poniższe środki dowodowe:
a) oświadczenie, o którym mowa w ust. 3 pkt 4) Rozdziału IX – według wzoru na Załączniku nr 6 do SWZ (w przypadku Wykonawców wspólne ubiegających się 
o udzielenie zamówienia ww. oświadczenie składają wszyscy wspólnie ubiegający się Wykonawcy)
b) oświadczenie o aktualności informacji, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, według wzoru na załączniku nr 5 do SWZ (w przypadku Wykonawców wspólne ubiegających się o udzielenie zamówienia ww. oświadczenie składają wszyscy wspólnie ubiegający się Wykonawcy)
c) Wykaz usług - zgodnie z wzorem o którym mowa w Załączniku nr 7 do SWZ wraz z dowodami należytego wykonania;
d) Wykaz osób - zgodnie z wzorem o którym mowa w Załączniku nr 9 do SWZ
e) Wykaz sprzętu - zgodnie z wzorem o którym mowa w Załączniku nr 8 do SWZ
f) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed złożeniem oferty, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji – jeżeli Wykonawca w oświadczeniu, o którym mowa w Rozdziale IX ust. 1 – (Oświadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy – Załącznik nr 4 do SWZ) nie wskaże danych umożliwiających dostęp do tych środków.
     
7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  w formatach danych zgodnych z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych  (Dz .U. 2012 poz. 526). Zamawijący zaleca zastosowanie formatu pdf.
8. W przypadku zastosowania przez Wykonawcę formatu danych, niewymiennego 
w Rozporządzeniu, o którym mowa powyżej, który to format uniemożliwi Zamawiającemu otwarcie oferty,  Zamawiający zastrzega możliwość odrzucenia takiej oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 6) ustawy.
9. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 
10. Oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, powinno być sporządzone w postaci elektronicznej, w formatach danych zgodnych z Rozporządzeniem, o którym mowa w ust. 
6 powyżej. Zamawiający zaleca stosowanie formatu pdf.  
11.  Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenia oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
12. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenia oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 
13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa powyżej, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 
2) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 
3) pełnomocnictwa – mocodawca.
14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa powyżej, może dokonać również notariusz.
15. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
16. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz 
z tłumaczeniem na język polski.
17. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory 
w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.
18. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, Wykonawca przekazuje Zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w formie elektronicznej lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym upoważnionego (umocowanego) przedstawiciela Gwaranta lub Poręczyciela, zaszyfrowane wraz z plikami stanowiącymi ofertę.
19. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności 
z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 

Rozdział XVI TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA
1. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913, dalej: „tajemnica przedsiębiorstwa”), jeżeli Wykonawca, wraz 
z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawca powinien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one być udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
2. Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w szczególności, gdy:
1) wykaże lub oświadczy, że informacje te nie zostały nigdzie upublicznione,
2) wykaże, że stanowią one wartość techniczną lub technologiczną lub organizacyjną przedsiębiorstwa lub są inna informacją posiadają wartość gospodarczą,
3) wykaże, jakie podjął działania w celu zachowania ich poufności.
3. Sam fakt złożenia w toku postepowania pliku „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” nie wyczerpuje znamion wykazania działania zachowania ich poufności.
4. Zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń niestanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.
5. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawca, w celu utrzymania 
w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować.

 Rozdział XVII SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Wszystkie ceny zaoferowane w Formularzu oferty wegług wzoru na Załączniku nr 1 do SWZ są cenami ostatecznymi, niepodlegającymi negocjacjom i wyczerpującymi wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 
2. Sposób obliczenia ceny oferty został określony w tabeli zawartej w pkt 1 Formularza oferty stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ. 
3. Wszystkie ceny powinny być wyrażone w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.
4. Ceną oferty brutto w postępowaniu na potrzeby kryterium oceny ofert określonym w SWZ  jest wartość „Razem w zł brutto” ujęta w wierszu nr 4 tabeli cenowej przedstawionej w pkt 1 Formularz oferty (Załącznik nr 1 do SWZ).
5. Ww. cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert  (szczegółowy opis kryteriów oceny ofert znajduje się w Rozdziale XXI SWZ).
6. Rzeczywista wysokość wynagrodzenia bedzie wypłacona Wykonawcy po przemnożeniu ceny jednostkowej zaoferowanej przez Wykonawcę przez ilość zaskanowanych akt.
7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowiązek:
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 
u zamawiającego obowiązku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie.
8. Wzór formularza oferty został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, powinien samodzielnie odpowiednio zmodyfikować treść formularza.  

Zamawiający infrormuje, iż zamówienie będzie realizowane na rzecz Oddziału Instytutu Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego w Berlinie  – Pilecki Institut Berlin Pariser Platz 4a 10117 Berli numer podatkowy 29/648/06703, NIP DE327545421

Rozdział XVIII WADIUM
Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium. 

Rozdział XIX TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 16.08.2024r.
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.
4. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.
5. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium.

Rozdział XX SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę należy złożyć poprzez platformę e-zamówienia do dnia 18.07.2024r. do godziny 12:00
2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na platformie.
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.07.2024r. o godzinie 12:30 na platformie 
e-zamówienia.
4. Najpóźniej przed otwarciem ofert udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
5. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Rozdział XXI OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT
1.   Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert:
Cena  -  waga kryterium 60 % 
Termin realizacji - waga 40%
a) Zasady oceny ofert w kryterium „Cena” – 60%: 
Kryterium „Cena” (C) zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawcę w Formularzu oferty – Załącznik nr 1 do SWZ pkt 1 - ceny oferty brutto, (wiersz nr 4 tabeli – „Razem w zł brutto”). 

1) punkty w kryterium „Cena” zostaną obliczone zgodnie z poniższym wzorem:  

         cena najniższa
         C = ---------------------------------------   x 100 pkt x 60 %
            cena oferty badanej

gdzie:
C- liczba punktów przyznanych ofercie w kryterium 
Cena najniższa – to najniższa cena brutto spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu
Cena oferty badanej – to cena brutto oferty badanej

b) Zasady oceny ofert w kryterium „Termin realizacji” – 40%: 
Kryterium „Termin realizacji” („T”) zostanie ocenione na podstawie oświadczenia złożonego  w Tabeli przez Wykonawcę w Formularzu oferty – Załącznik nr 1 do SWZ.

	Lp.
	Termin realizacji liczony od od dnia odbioru akt z Bundesarchiv
	Liczba punktów

	1.
	Termin realizacji do 90 dni od dnia odbioru akt z Bundesarchiv
	40 pkt

	2.
	Termin realizacji do 105 dni od dnia odbioru akt z Bundesarchiv
	20 pkt

	3.
	Termin realizacji do 120 dni od dnia odbioru akt z Bundesarchiv
	0 pkt



Punkty w powyższej tabeli nie sumują się.
Zamawijący informuje, iż Wykonawca, który zadeklaruje maksymalny termin realizacji, tj.:  do 120 dni od dnia odbioru akt z Bundesarchiv lub nie wypełni żadnej z pozycji w tabeli lub zaznaczy/wypełni jednocześnie kilka  wierszy w tabeli otrzyma 0 punktów.
2) [bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]maksymalna liczba punktów, jakie może uzyskać oferta w tym kryterium (Termin realizacji) wynosi 40 punktów.
3) podstawą przyznania punktów w kryterium „Cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawcę w ofercie,
4) cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia.
2. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma maksymalną liczbę punków w ktyterium cena oraz ktyterium termin realizacji (C -60 pkt+ T - 40 pkt =100 pkt)
3. Punktacja przyznawana ofertom w  kryterium oceny ofert będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Rozdział XXII  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę.
3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed podpisaniem umowy do złożenia Zamawijącemu dokumentu ubezpieczenia w zakresie i na warunkach wskazanych w § 4 ust. 1 Projektowanych postanowień umowy staniwiących załącznik nr 3 do SWZ /lub wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy jeżeli jego wniesienie było wymagane w wysokości i formie określonej w Rozdziale XXIII SWZ – (jeżeli dotyczy). Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie wynika z dokumentów załączonych do oferty;
4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
5. Niezłożenie dokumentów, o których mowa w ust. 3  przez Wykonawcę, którego oferta została wybrana, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie przed podpisaniem umowy, Zamawiający potraktuje jako uchylanie się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. W takim przypadku, zgodnie z art. 263 ustawy Pzp, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.
6. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

Rozdział XXIII ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Nie dotyczy

Rozdział XXIV INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY
1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego, stanowiących załącznik nr 3 do SWZ.
2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.
3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454 - 455 ustawy oraz wskazanym 
w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego, stanowiących załącznik nr 3 do SWZ.
4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej.

 Rozdział XXVI POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.
3. Odwołanie przysługuje na:
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.
5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej.
6. Odwołanie wnosi się w terminie:
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1).
7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 powyżej wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, 
stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z 17 listopada 1964 – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.
10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych, zwanego dalej „sądem zamówień publicznych”.
11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z 23 listopada 2012 – Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.
12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Rozdział XXVII OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
1.	Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, s. 2), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
1)	administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  będzie Instytut Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego z siedzibą przy ul. Foksal 17, 00-372 w Warszawie.
2)	kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego z siedzibą przy ul. Foksal 17, 00-372 w Warszawie lub poprzez e-mail iodo@instytutpileckiego.pl. 
3)	Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 
4)	odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą:
1)	osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 ust. 6 oraz art. 74 – 76 ustawy Pzp. 
2)	Ograniczenie dostępu do danych, o których mowa wyżej może wystąpić jedynie 
w szczególnych przypadkach jeśli jest to uzasadnione ochroną prywatności zgodnie z art. 18 ust. 5 pkt 1 i 2 ustawy Pzp
5)	Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez okres w jakim Zamawiający zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt obowiązującym w Instytucie Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego.
6)	W związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dane mogą być przekazane do państw spoza EOG z zastrzeżeniem, o którym mowa w punkcie 4 pkt. 2
7)	Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
8)	W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
9)	W odniesieniu do danych osobowych w związku z prowadzonym postepowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcy przysługują następujące uprawnienie:
1)	na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;
2)	na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia swoich danych osobowych;
3)	na podstawie art. 18 prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
4)	na podstawie art. 77 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych;.
2.	Uprawnienia nieprzysługujące Wykonawcy, związane z przetwarzaniem danych osobowych 
w odniesieniu do danych pozyskanych w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego :
1)	w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
2)	prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
3)	na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
3.	Ponadto Zamawiający informuje, że Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. Oświadczenie Wykonawcy w tej sprawie zawarte jest w Formularzu Oferty.
4.	Ograniczenia stosowania RODO:
1)	na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Pzp skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO 
i w powyżej w ust. 9 pkt 1 lit b), nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą.
2)	na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy Pzp w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO i w powyżej w ust. 1 pkt 9 lit. c), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 

Rozdział XXVIII WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ
Załącznik nr 1 – Formularz oferty 
Załącznik nr 2  - Opis przedmiotu zamówienia
Załacznik nr 2a, 2b, 2c , 2d – Załączniki do Opisu przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 3  – Projektowane postanowienia umowy
Załącznik nr 4 - Oświadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy
Załącznik nr 5 – Oświadczenie o aktualności oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1
Załącznik nr 6- Oświadczenie dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej
Załącznik nr 7 – Wykaz usług
Załącznik nr 8 – Wykaz sprzętu
Załącznik nr 9 – Wykaz osób
Załącznik nr 10 - Zobowiązane do oddania zasobów na okres realizacji zamówienia
Załącznik nr 11 – Oświadczenie Wykonawców wspólnie realizujących przedmiot zamówienia

                                                                                                                            
                                                                                                                                   Załącznik nr 1 do SWZ           


OFERTA
Dla Instytutu Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego.
Znak sprawy: ZP.26.19.2024.1.
WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje złożona przez:
	Lp. 
	Wykonawca
	

	1.
	Pełna nazwa (firma) Wykonawcy
	

	2.
	Ulica i numer
	

	3.
	Kodpocztowy
	

	4.
	Miejscowość
	

	5.
	NIP
	

	6.
	REGON
	

	7.
	Adres email 
	

	8.
	Telefon
	


 (w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie nalezy podać nazwy (firmy) i adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum).

1.  Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji pn.:  „Usługa digitalizacji obiektów archiwalnych ze zbiorów Bundesarchiv”oferuję/(my), wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami Specyfikacji Warunków Zamówienia („SWZ”) za cenę całkowitą: __________ złotych brutto, (słownie brutto: ______________________ złotych) zgodnie z poniższą tabelą:

	Lp.
	Pozycja
	Przewidywana liczba stron 
	Cena w zł netto za 1 stronę
	Wartość (przewidywana liczba stron x cena w zł netto za 
1 stronę)

	1.
	Akta papierowe z zasobów Bundesarchiv 
	232 650 
	zł netto
	zł netto

	2.
	Razem w zł netto:
	zł netto 

	3.
	Wartość podatku VAT:
	zł

	4.
	Razem w zł brutto:
	zł brutto



2. Oświadczam/(my), że zobowiązujemy się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie określonym w Rozdziale VI  SWZ.
3. Oświadczam/(my), iż  zobowiązuje się do realizacji przedmiotu zamówienia w skróconym terminie:
	Lp.
	Termin realizacji liczony od od dnia odbioru akt z Bundesarchiv
	Oferowana liczba dni od dnia odbioru akt z BundesArchiv (należy zaznaczyć właściwy 
– X)

	1.
	Termin realizacji do 90 dni od dnia odbioru akt z Bundesarchiv
	

	2.
	Termin realizacji do 105 dni od dnia odbioru akt z Bundesarchiv
	

	3.
	Termin realizacji do 120 dni od dnia odbioru akt z Bundesarchiv
	



Zamawijący informuje, iż Wykonawca, który zadeklaruje maksymalny termin realizacji, tj.:  do 120 dni od dnia odbioru akt z Bundesarchiv lub nie wypełni żadnej z pozycji w tabeli lub zaznaczy/wypełni jednocześnie kilka  wierszy w tabeli otrzyma 0 punktów.

4.  Dane podwykonawców oraz części zamówienia, których wykonanie Wykonawca zamierza   powierzyć podwykonawcy(com) (wypełnić, jeżelidotyczy):




Ponadto oświadczam/(my), że:
5.    Informacje zawarte na stronach od nr ____ do nr ____ stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 poz. 1010 i 1649). W przypadku zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Jeżeli wykonawca nie wykaże, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiający będzie uprawniony do ujawnienia zastrzeżonych informacji osobom trzecim, bez żądania dodatkowych wyjaśnień od Wykonawcy.

6.  Wykonawcajest:
□ mikro przedsiębiorstwem 
□ małym przedsiębiorstwem
□ średnim przedsiębiorstwem[footnoteRef:1] [1: Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. U. L 124 
z 20.5.2003, s. 36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych. 
Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.
Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.
] 

□ inne
7. Wykonawca zapoznał się ze SWZ oraz załącznikami, zdobył wszelkie informacje konieczne 
do przygotowania oferty, przyjmuje warunki określone w SWZ i zobowiązuje się do wykonania zamówienia zgodnie z nimi.
8. Zaoferowana cena oferty brutto zawiera wszystkie koszty, jakie będzie musiał ponieść Zamawiający z uwzględnieniem podatku od towarów  i usług (VAT).
9. W wypadku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej, Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy na warunkach zawartych w SWZ oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
9     Oświadczam/(my), że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres wskazany w treści SWZ.
10.  Oświadczam/(my), że wybór oferty będzie prowadził do powstaniaobowiązkupodatkowego
w odniesieniu do następującychtowarów/usług:
       (uwaga  - wypełnić, jeżelidotyczy)
	Lp.
	nazwa (rodzaj) towaru lub usługi
	Wartość towaru lub usługi bez VAT
	stawka VAT, która będzie miała zastosowanie

	1
	
	
	



W przypadku braku wypełnienia tabeli powyżej -  oświadczam/(my), że złożenie oferty nie prowadzi do powstania obowiązku podatkowego po stronie Zamawiającego.

_____________________________________
Podpis elektroniczny Wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy
























                                                                                                                 Załącznik nr 2 do SWZ


OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest zdigitalizowanie ok. 1551 akt papierowych z oddziału Bundesarchiv Berlin-Lichterfelde, co stanowi w sumie ok. 232.650  stron. Listę sygnatur akt przeznaczonych 
do skanowania stanowi załączniki nr 2a do SIWZ.
Zamawiający informuje, iż wykazane powyżej ilości są wartościami szacowanymi.

Informacje niezbędne do wykonania zamówienia
Zgodnie z treścią  przepisu 22 KGSG (Kulturschutzgesetz - Ustawa o ochronie dóbr kultury) 
i aktualnym obowiązującym stanem prawnym akta w celu wykonania przedmiotu zamówienia mogą zostać przewiezione wyłącznie do państw należących Unii Europejskiej. Dodatkowo, 
w przypadku wywiezienia akt poza granice Republiki Federalnej Niemiec należy dostarczyć Bundesarchiv prawomocną gwarancję zwrotu akt, wystawioną przez odpowiedni organ danego państwa, zawierającą listę akt. 
Zamawiający informuje, iż wszelkie formalności oraz wszelkie koszty niezbędne do dostarczenia oraz uzyskania tej gwarancji leżą po stronie Wykonawcy.
Wzór gwarancji stanowi Załącznik 2b.

Źródło: Ustawa o ochronie dóbr kultury – Kulturschutzgesetz KGSG- (ustawa o ochronie dóbr kultury -KGSG)"
§ 22 Zezwolenie na czasowy wywóz narodowych dóbr kultury (1) Na czasowy wywóz narodowych dóbr kultury zgodnie z § 6 do państwa członkowskiego lub państwa trzeciego wymagane jest zezwolenie.
(2) Zezwolenie jest wydawane, jeżeli wnioskodawca może udzielić gwarancji, że dobra kultury przeznaczone do wywozu zostaną ponownie przywiezione do Republiki Federalnej Niemiec w stanie nieuszkodzonym i w wyznaczonym terminie.

Termin realizacji zamówienia 
Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia zostaał zrealizowany w terminie do 120 dni 
od dnia odbioru akt z Bundesarchiv, przy czym co najmniej 25 % efektów  prac wynikających 
z całego przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu 
w terminie do 30 dni od dnia odebrania akt z Bundesarchiv i w tym terminie, przenieść własność nośniki, na których te efekty prac utrwalono, kolejne 25 % efektów prac Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć odpowiednio w terminie do 60 dni od dnia odebrania akt z Bundesarchiv oraz przenieść własność nośniki, na których te efekty prac utrwalono, a kolejne 50% efektów prac Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć w terminie do 120 dni wraz z przeniesieniem własności nośników od dnia odebrania akt z Bundesarchiv oraz przenieść własność nośników, na których te efekty prac utrwalono, przy czym części prac przypadające na rok 2024 zostaną dostarczone nie później niż do 30.11.2024.  


Rękojmia i gwarancja
Zamawiający informuje, iż wymaga odpowiedzialności z tytułu rękojmi za wady przedmiotu zamówienia na zasadach określonych w przepisach prawa w okresie do 24 miesięcy od daty podpisania bez uwag i zastrzeżeń protokołu odbioru przedmiotu zamówienia. 
Zamawiający informuje, iż wymaga, udzielenia gwarancji na przedmiot zamówienia, w zakresie niewystępowania wad w przedmiocie zamówienia w okresie do 24 miesięcy od daty podpisania bez uwag i zastrzeżeń protokołu odbioru przedmiotu zamówienia. 
Zamawiający informuje, iż szczegółowe warunki w zakresie rękojmi i gwarancji zostały określone 
w projektowanych postanowieniach umowy, będących załącznikiem do SWZ.

Informacje ogólne
Zamawijący informuje, iż 
Akta/Obiekty należy odebrać z:
· Oddziału Bundesarchivs przy Finckensteinallee 63 12205 Berlin.

Wszystkie obiekty/Akta należy przechować, przełożyć do nowych teczek dostarczonych przez Bundesarchiv, zdigitalizować w siedzibie Wykonawcy (lub pomieszczeniu wynajętym do tego celu). Zamawiający informuje, iż nie wymaga określonej formy prawnej dysponowania pomieszczeniem/lokalem do wykonania przedmiotu zamówienia ), zapisać w odpowiednich formatach, a następnie odwieźć do oddziału Bundesarchiv Berlin-Lichterfelde i wypakować.

Zamawiający informuje, iż terminy odbioru i zwrotu akt muszą być ustalane z magazynem Bundesarchiv. Ilość akt w każdym przypadku, powinna być tak dostosowana, aby akta nie pozostawały poza Bundesarchiv dłużej niż 12 tygodni.
[bookmark: _msoanchor_1]Zamawiający informuje, że ok. 95% materiałów będących przedmiotem zamówienia są to materiały tekstowe (maszynopisy, druki), pochodzące z pierwszej połowy XX wieku. Zamawiający informuje, 
iż większość materiałów jest w dobrym stanie.
Zamawiający informuje, że ok. 20% z nich zawiera stemple, adnotacje, itp. Pozostałe 5% mogą stanowić zdjęcia czarno-białe, szkice sytuacyjne, plakaty, dokumenty tekstowe rękopiśmienne. Pojedyncza jednostka archiwalna może zawierać różne rodzaje wymienionych wyżej materiałów.
Zamawiający informuje, że 75% obiektów ma format A4, natomiast reszta plasuje się pomiędzy formatami od A9 do A2. Są to jedynie materiały papierowe (brak materiałów transparentnych bądź innych nośników). 
Dodatkowy opis wybranych materiałów do digitalizacji znajduje się w wytycznych poniżej.
Wykonanie przedmiotu zamówienia powinno być zgodne z wszystkimi wymaganiami zawartymi w treści SWZ w tym w szczególności w treści OPZ oraz, wytycznymi wymienionymi poniżej.

WYTYCZNE DO DIGITALIZACJI
WYMAGANIA DOTYCZĄCE SPRZĘTU DO DIGITALIZACJI

1. 	Użyty przez Wykonawcę sprzęt musi zapewnić możliwość bezdotykowego skanowania akt papierowych. W żadnym wypadku nie można stosować skanera z automatycznym wciąganiem papieru. Wymagane są następujące typy skanerów:
a) 	skaner planetarny
-  	możliwość bezdotykowego skanowania obiektów o różnych formatach (do A1 włącznie (wysokość 594 mm, szerokość 841 mm),
· bezpieczne oświetlenie pozbawione promieniowania cieplnego, bez promieniowania UV i IR (możliwość regulacji kierunku i natężenia oświetlenia), zapewniające jednolite oświetlenie skanowanych obiektów, w tym również krawędzi,
· tryb skanowania zapewniający uzyskiwanie kopii cyfrowych : kolor – 24 bity (po 8 bitów na każdy z kolorów RGB), odcienie szarości – nie mniej niż 8 bitów,
· rozdzielczość optyczna skanera/skanerów: 300ppi x 300 ppi, nieinterpolowana w obu kierunkach dla obszaru skanowania nie mniejszego niż DIN A1, możliwość skanowania w niższych i wyższych rozdzielczościach,
· wymagane skanowanie w formatach TIFF bezstratny, JPG, opcjonalnie inne formaty,
· głowica skanująca powinna być wyposażona w trójliniową, 1-elementową (1-częściową) pojedynczą matrycę CCD, nie jest dozwolone zszywanie obrazu z kliku matryc
b) 	skaner kołyskowy, pozwalający na digitalizację dzieł, których maksymalny kąt rozwarcia to 180 stopni
· możliwość bezdotykowego skanowania obiektów o różnych formatach (do A1 włącznie (wysokość 594 mm, szerokość 841 mm),
· bezpieczne oświetlenie pozbawione promieniowania cieplnego, bez promieniowania UV i IR (możliwość regulacji kierunku i natężenia oświetlenia), zapewniające jednolite oświetlenie skanowanych obiektów, w tym również krawędzi,
· tryb skanowania zapewniający uzyskiwanie kopii cyfrowych : kolor – 24 bity (po 8 bitów na każdy z kolorów RGB), odcienie szarości – nie mniej niż 8 bitów,
· rozdzielczość optyczna skanera/skanerów: 300 ppi x 300 ppi, nieinterpolowana w obu kierunkach dla obszaru skanowania nie mniejszego niż DIN A1, możliwość skanowania w niższych i wyższych rozdzielczościach,
· wymagane skanowanie w formatach TIFF bezstratny, JPG, opcjonalnie inne formaty
· głowica skanująca powinna być wyposażona w trójliniową, 1-elementową (1-częściową) pojedynczą matrycę CCD, nie jest dozwolone zszywanie obrazu z kilku matryc.
· kołyskę należy stosować w przypadkach, kiedy dokumenty są związane. Jednak powinna być możliwość otwarcia związanych akt do kąta 180 stopni

Wszystkie skanery wykorzystane podczas pracy muszą spełniać wymogi normy ISO/TS 19264-1:2017 co najmniej na poziomie B lub inne równoważne 
Wykonawca zobowiązany jest dysponować legalnym oprogramowaniem gwarantującym, że przedmiot zamówienia pozbawiony będzie jakichkolwiek wad prawnych.

2. Kalibracja urządzeń do digitalizacji 
Urządzenia wykorzystywane w procesie digitalizacji, takie jak skanery, monitory itp. należy regularnie kalibrować, w celu prawidłowego odwzorowania skanowanych obiektów, przede wszystkim w zakresie zgodności barw i naświetlenia. 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE KOPII WZORCOWYCH I WYKONYWANIA KOPII CYFROWYCH W TRAKCIE REALIZACJI ZAMÓWIENIA

	rodzaj materiału
	rozdzielczość na całej powierzchni skanowania (z możliwością wydruku w oryginalnym rozmiarze)
	format zapisu
	Głębia kolorów
	Zakres kolorystyczny

	Dokumenty czysto tekstowe (maszynopisy, druki)
	400 ppi
	TIFF 6.0 bez kompresji
	24-bitowe RGB zgodnie z ISO 19264/1 Level B lub równoważne
	Adobe RGB (1998) lub równoważne przez które Zamawiający rozumie*

	Dokumenty tekstowe zawierające kolorowe elementy lub inne istotne obiekty (adnotacje odręczne, stemple, ikonografię, itp.)
	400 ppi
	TIFF 6.0 bez kompresji
	24-bitowe RGB zgodnie z ISO 19264/1 Level B lub równoważne
	Adobe RGB (1998) lub równoważne przez które Zamawiający rozumie*

	Dokumenty tekstowe rękopiśmienne, wymagające analizy paleograficznej
	400 ppi
	TIFF 6.0 bez kompresji
	24-bitowe RGB zgodnie z ISO 19264/1 Level B lub równoważne
	Adobe RGB (1998) lub równoważne przez które Zamawiający rozumie*

	Dokumentacja ikonograficzna (plakaty, afisze, itp.)
	600 ppi
	TIFF 6.0 bez kompresji
	24-bitowe RGB zgodnie z ISO 19264/1 Level B lub równoważne
	Adobe RGB (1998) lub równoważne przez które Zamawiający rozumie*

	Dokumentacja kartograficzna i techniczna (plany, szkice, itp.)
	600 ppi
	TIFF 6.0 bez kompresji
	24-bitowe RGB zgodnie z ISO 19264/1 Level B lub równoważne
	Adobe RGB (1998) lub równoważne przez które Zamawiający rozumie*

	Dokumentacja fotograficzna (pozytywy) dla fotografii czarno-białych
	600 ppi
	TIFF 6.0 bez kompresji
	24-bitowe RGB zgodnie z ISO 19264/1 Level B lub równoważne
	Adobe RGB (1998) lub równoważne przez które Zamawiający rozumie*



*Zakres kolorystyczny/opis równoważności
	Parametr
	Wartość

	White Point Luminance Level
	160.00 cd/m2

	Black Point Luminance Level
	0.5557 cd/m2 (0.34731% of white point luminance)

	Contrast Ratio
	287.9

	Ambient Illuminance Level
	32 lx

	Reference Display Surround Level
	32.00 cd/m2 (20% of white point luminance)

	Viewing Surround
	2 cd/m2




Wykonywanie plików w formacie TIFF

1. Format plików TIFF, jednostronicowy. 
2. Przez powierzchnię skanowania rozumie się całkowitą powierzchnię, jaką zajmuje zeskanowana strona. 
3. Optyczna rozdzielczość skanowania: 400/400 ppi dla stron z tekstem, 600/600 ppi dla ikonografii, zdjęć i map
4. Wymiary zeskanowanej strony w pliku TIFF (szerokość, wysokość) muszą być takie same jak wymiary strony dokumentu papierowego. Przeskalowania wymiarów plików TIFF 
są niedopuszczalne. 
5. Skan powinien być wykonany z jednolitym i równomiernym oświetleniem całej powierzchni skanowanej strony. 
6. Zawartość metadanych EXIF generowana podczas skanowania powinna pozostać w plikach TIFF bez zmian.
7. Pod skanowane strony dokumentów (bez względu na rodzaj skanowanego obiektu) należy podkładać czarną podkładkę tak, żeby tekst na stronach znajdujących się pod stroną skanowaną nie przebijał.
8. Skanowanie bardzo zniszczonych dokumentów wykonawca powinien skonsultować 
z Zamawiającym.
· Skan powinien odzwierciedlać skanowany dokument zarówno kolorystycznie, jak 
i treściowo. 
· Należy prowadzić wzrokową kontrolę jakości kopii cyfrowych i porównywać je z oryginałami
· Kopie plików TIFF muszą być przechowywane przez Wykonawcę do końca okresu gwarancyjnego i na wniosek Zamawiającego udostępniane mu w celu skopiowania na nośniki będące własnością Zamawiającego.

Pliki w formacie JPEG
· Rozmiar plików w formacie JPEG (szerokość i wysokość), rozdzielczość, głębia bitowa muszą być identyczne jak w plikach TIFF, z których je wykonano. 
· Konwersję plików TIFF do formatu JPG należy wykonać z kompresją 75%. 
· Pliki JPEG powinny zawierać metadane techniczne. 

Pliki w formacie PDF 
· Pojedyncze pliki w formacie pdf powinny być zapisane w pliku wielostronicowym zawierającym wszystkie strony zdigitalizowanego dokumentu. 
· Rozmiar plików w formacie PDF (szerokość i wysokość), głębia bitowa muszą być identyczne jak w plikach TIFF, z których je wykonano. 
· W plikach pdf należy zapisać metadane identyfikujące i opisujące dokument.
· W każdym pliku PDF powinna być zapisana warstwa rozpoznanego tekstu OCR.

Wykonywanie OCR (rozpoznanie tekstu)
· W każdej stronie zeskanowanego dokumentu powinien być wykonany OCR z wyjątkiem grafiki, fotografii, pisma odręcznego, map.
· Wymagana skuteczność rozpoznania słów w procesie OCR słów na pojedynczej stronie powinna wynosić przynajmniej 70-80%.
· Rozpoznany tekst w procesie OCR musi być zapisany w plikach w formacie PDF.

NAZEWNICTWO WYKONANYCH PLIKÓW ORAZ STRUKTURA KATALOGÓW

Każda jednostka archiwalna o określonej sygnaturze po zdigitalizowaniu powinna zostać oddana w jednym folderze/katalogu o nazwie danej sygnatury. Wewnątrz katalogu będą oddane wszystkie skany i metadane odpowiadające poszczególnym stronom danej jednostki archiwalnej.

Nazewnictwo wykonanych plików oraz struktura katalogów.

Schemat nazewnictwa plików: 
zespół_jednostka archiwalna_nr skanu_skany.tif

Największe katalogi będą obejmować zbiory archiwalne i od nich się nazywać (np. B_162). W nich będą znajdować się mniejsze katalogi, zawierające skany poszczególnych jednostek archiwalnych (np. B_162_4557). Pliki będą poszczególnymi skanami, opisanymi według przykładu podanego poniżej. 

Numeracja zdigitalizowanych plików rozpoczyna się zawsze od 0001.

Przykład:
Dla sygnatury B 162/4557 (gdzie B 162 oznacza zbiór, a 4557 poszczególną jednostkę archiwalną).

B_162_5557_0001.tif
B_162_5557_0002.tif
B_162_5557_9999.tif

Numer jednostki archiwalnej będzie zapisywany bez zer wiodących.

Pliki będą opisywane bez użycia polskich znaków.

Dyski twarde z przekazywanymi plikami cyfrowymi mogą zawierać tylko i wyłącznie foldery określone wg powyższych formuł. Wymóg ten nie dotyczy folderów i/lub plików automatycznie utworzonych przez system operacyjny lub zapisanych fabrycznie na zewnętrznym dysku twardym przez jego producenta. 

Każdy plik miniatury graficznej obiektu posiadać będzie nazwę „Miniaturka.png”.

Każdy plik skanu testowego zawierającego próbnik kolorów posiadać będzie nazwę „Plik_testowy.tif,

Rozszerzenia nazw plików wyrażone będą wyłącznie małymi literami alfabetu, np. .tif, .jpg, .pdf. Inne rozszerzenia dla niektórych archiwizowanych typów plików, np. .TIFF, .jpeg, .htm, nie będą użyte.

Jeżeli w obiektach cyfrowych wystąpią typy plików, których nie opisano powyżej, sposób ich nazewnictwa Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą elektroniczną,

Plik METS będzie posiadać stały przedrostek nazwy o postaci „Obiekt-MG”, po którym wystąpi liczebnik złożony z sześciu cyfr, a określający numer obiektu cyfrowego w repozytorium cyfrowym Zamawiającego. Liczebnik ten należy poprzedzić znakiem myślnika i wypełnić od lewej strony zerami.

Pierwszemu zdigitalizowanemu plikowi należy nadać nazwę 0000001. Pierwszemu wykonanemu plikowi METS należy nadać nazwę Obiekt-MG-000001.xml,

Nazwy plików deskryptorów obiektu cyfrowego wyznaczone będą w oparciu o nazwę pliku METS. Człon „Obiekt-MG” z nazwy pliku METS zastąpiony będzie kolejno członami o postaciach : „SIP-DescrA”, „SIP-DescrB”, „SIP-DescrC”, ….

Nazwy plików dotyczących tej samej strony obiektu cyfrowego będą takie same, np. : R_6_123456_002.tif, R6_123456_002.jpg, itp.

PROTOKOŁY SKANOWANIA

Do skanów zostaną dołączone protokoły skanowania w formie pliku Excel, zawierające następujące informacje:
- listę sygnatur zeskanowanych akt 
- liczbę skanów w obrębie każdej sygnatury
- uwagi (akta brakujące, ewentualne problemy techniczne) 

Protokół powinien zostać dołączony do każdej dostarczonej partii skanów. Oprócz tego, na koniec realizacji zamówienia, powinien zostać wykonany protokół zbiorczy.

WARUNKI TRANSPORTU I PRZECHOWYWANIA MATERIAŁÓW ARCHIWALNYCH

Transport

Materiały archiwalne muszą być przewożone w opakowaniach transportowych zapewniających ochronę przed uszkodzeniami mechanicznymi, wibracjami oraz zmianami temperatury i wilgotności.
Wykonawca zapewnieni ochronę oraz ubezpieczenie na czas realizacji przedmiotu zamówienia, 
w tym podczas transportu.

Samochód do przewozu wypożyczanych materiałów powinien być wyposażony w niezbędne do unieruchomienia skrzyni pasy i zaczepy w kabinie transportowej oraz w klimatyzację.

Magazyny/Magazyn powinien zabezpieczać przechowywaną w nich dokumentację przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratą. W szczególności magazyn ten powinien: 
a) być usytuowany w pomieszczeniu składającym się z elementów konstrukcyjnych 
o odpowiedniej nośności;
b) być suchy, zapewniać właściwą temperaturę w ciągu roku;
c) posiadać skuteczną wentylację i sprawną instalację elektryczną;
d) być zabezpieczony przed włamaniem poprzez co najmniej wzmocnione drzwi z minimum dwoma zamkami, w tym jednym o skomplikowanym systemie otwierania, plombowane po zakończeniu pracy w danym dniu;
e) być zabezpieczony przed pożarem poprzez co najmniej system wykrywania ognia i dymu oraz gaśnice odpowiednie do potencjalnego źródła pożaru;
f) być zabezpieczony przed bezpośrednim działaniem promieni słonecznych poprzez zastosowanie w oknach zasłon, żaluzji, szyb lub folii chroniących przed promieniowaniem UV;
g) zapewniać możliwość stałego dostępu do całości przechowywanej dokumentacji bez potrzeby przestawiania części dokumentacji w celu dotarcia do innej;
h) posiadać oświetlenie zapewniające odpowiednią widoczność bez potrzeby korzystania z przenośnego źródła światła.
Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać warunków klimatycznych, standartowo obowiązujących w przypadku przechowywania materiałów archiwalnych w formie pisemnej: temperatura 20 ºC +/- 3 ºC, względna wilgotność powietrza 50% +/- 5%.


WYTYCZNE WYMAGANE DO SPEŁNIENIA W PROCESIE DIGITALIZACJI

Jeśli w trakcie digitalizacji dojdzie do jakiegokolwiek uszkodzenia materiałów archiwalnych, należy to udokumentować. 

Poniższe wytyczne mają zasadniczo na celu jak najpełniejsze i najwierniejsze odtworzenie materiałów archiwalnych. Oprócz parametrów technicznych, podczas digitalizacji należy ściśle przestrzegać następujących wytycznych:

- Oznaczenie sygnatury powinno pojawić się na pierwszym skanie każdej teczki archiwalnej.

- Nie będą wykonywane dalsze skany teczki archiwalnej.

- Okładki akt i oznakowane grzbiety również zostaną zeskanowane.

- Każda strona musi być w pełni zdigitalizowana. Obejmuje to również wszystkie grzbietowe strony. W przypadku notatek doklejonych lub notatek dołączonych w inny sposób, których nie można odłączyć, strona z notatką jest najpierw skanowana w całości. Następnie notatka jest odchylana i wykonywany jest nowy skan strony z odchyloną notatką. Nie ma przycinania.

- Należy zadbać o to, aby wszystkie informacje zostały w pełni zdigitalizowane.

- Strony powinny być generalnie skanowane na jednolitym, czystym, czarnym tle. Żadne inne kolory, kliny, ręce itp. nie mogą pojawić się obok obrazu na kopii cyfrowej. 

- Zakres musi być wybrany w taki sposób, aby dookoła utworzone zostało proste obramowanie. Jego  szerokość powinna wynosić co najmniej 50 pikseli. Powinno to jasno wskazywać, że nic nie zostało odcięte od oryginału. Obramowanie powinno pokazywać tło w momencie wykonania zdjęcia i nie może być dodane później za pomocą oprogramowania. W przypadku plików oprawionych należy upewnić się, że margines zachodzi na siebie i pokazuje co najmniej 50 pikseli drugiej strony.

- W przypadku stron, które są mniejsze niż poprzednie, ramka nie powinna być zmieniana, aby było jasne, że rozmiar oryginału się zmienił.

- Pogniecione i złożone strony, fale na papierze, fałdy itp. powinny być rozłożone lub wygładzone w miarę możliwości. Jeśli nie jest możliwe spłaszczenie strony i istnieje ryzyko utraty informacji, strona musi zostać zeskanowana pod szklaną płytą.

- Puste strony muszą być zawsze skanowane.

- Jeśli w archiwum znajduje się więcej niż pięć kolejnych pustych stron (nawet w środku pliku), należy zeskanować pierwszą pustą stronę, a następnie zeskanować arkusz papieru oznaczony jako „Tylko puste strony” (Załącznik 2d).

- Strony powinny być skanowane prosto. Prostowanie przez oprogramowanie jest dozwolone, jeśli zostanie wykonane przed zapisaniem pliku TIFF.

- Należy upewnić się, że wszystkie skany są wyrównane w kierunku odczytu.

- Dalsze zmiany cyfrowe w wygenerowanych plikach obrazów (np. cyfrowe usuwanie cieni, korekta geometryczna oryginału itp.) na skanerze lub za pomocą oprogramowania do przetwarzania obrazu są niedozwolone. Wszelkie niezbędne korekty poszczególnych skanów muszą być wykonane poprzez ponowne skanowanie.

- Jeśli nie można zdigitalizować pojedynczych stron (np. z powodu ich sklejenia), w tym momencie należy zeskanować arkusz informacyjny (załącznik 2c). 

- W przypadku braku możliwości rozłożenia lub otwarcia pojedynczych stron sklejonych dokumentów archiwalnych bez uszkodzenia materiału archiwalnego, należy zdigitalizować kartę informacyjną i odnotować ten proces w protokole digitalizacji (kolumna „Uwagi”). Wszystkie karty informacyjne do wykorzystania podczas digitalizacji powinny zostać dostarczone Wykonawcy przez Zamawiającego. Należy korzystać wyłącznie z tych szablonów.

- Należy utworzyć skany pojedynczych stron. Jeśli digitalizacja obejmuje podwójne strony, zdigitalizowane dokumenty należy podzielić na dwa pliki. Wizualnie digitalizacja musi wyglądać tak, jakby tylko jedna strona była nagrywana na raz. 
WYJĄTEK 1: Strony, które są wyraźnie rozpoznawalne jako połączone po obu stronach (np. tabele, statystyki, diagramy). 
WYJĄTEK 2: Podwójne strony, które nie są większe niż A4 po rozłożeniu, mogą być dołączone jako podwójna strona (np. dowody osobiste, kartki okolicznościowe, kalendarze, notatniki).

- Pod akta oprawione w półprzezroczyste arkusze lub arkusze, które są mniejsze niż same akta, należy podłożyć jasny arkusz podkładowym, aby całkowicie je zakryć to co jest pod spodem.

- Kartki, które w oczywisty sposób zostały dodane do akt archiwalnych w archiwum, np. notatki użytkowników lub karty wypożyczeń, nie mogą być digitalizowane. 
Wyjątek: Zamienniki usuniętych stron. Jeśli te arkusze zostały już sfoliowane, odpowiedni arkusz informacyjny musi zostać zdigitalizowany. Sam arkusz pozostaje w archiwum.

- Jeśli kilka tomów akt jest połączonych pod jedną sygnaturą (część 1 z 2, część 2 z 2 staje się jednym plikiem), muszą one być zdigitalizowane w całości i zapisane w tym samym folderze.

- W przypadku ostatniego skanu każdej teczki, na dole skanu należy umieścić kolorowy i szary klin (np. wykres testowy TE263) w celu wizualnego określenia ostrości i wierności kolorów oraz ich zarejestrowania.

Wykonawca jest zobowiązany do przechowywania efektów prac Wykonawcy przez okres 60 (słownie: sześćdziesięciu) miesięcy od dnia podpisania protokół odbioru przedmiotu zamówienia i wydanie ich Zamawiającemu na każde jego żądanie złożone w tym okresie.

PAKOWANIE I SYGNOWANIE AKT

W przypadku akt spiętych w skoroszytach należy najpierw usunąć łączenia. Aby nie utracić wewnętrznego porządku tomów akt luźne kartki muszą zostać zapakowane w teczki archiwalne, które zostaną dostarczone przez Bundesarchiv. 

Rozmiar teczek
Są dostępne teczki w formacie folio i DIN A4. Należy wybrać teczkę tak, żeby odpowiadała obiektowi archiwalnemu.

Zaginanie/dopasowywanie do wysokości
Teczki mają zaznaczone miejsca zgięcia, jednak każdorazowo muszą być dopasowane do danego tomu akt. Należy zwrócić uwagę na to, że nie każda krawędź musi być zagięta na tej samej wysokości.

Dzielenie akt
Jeśli dany tom akt po usunięciu połączeń ma grubość ponad 4 cm, należy go podzielić. Podział należy tak wykonać, żeby obydwie części były mniej więcej tej samej grubości. Należy przy tym uważać, żeby kartki, które należą do jednego dokumentu nie były rozdzielone.

Sygnowanie
Nowe teczki należy opatrzyć naklejkami z nowymi sygnaturami, dostarczonymi przez Bundesarchiv, według konkordancji dostarczonej przez Bundesarchiv.

Akta zszyte
Akt zszytych o małych rozmiarach (np. książeczki członkowskie) oraz akt klejonych NIE należy rozszywać. Należy je skanować w całości, tak aby obie sąsiadujące strony były odwzorowane na jednym skanie.

KONTROLA JAKOŚCI

Sprawdzanie dostarczonych skanów odbywa się w ciągu 14 dni od ich otrzymania, przy czym wielkość próbki wynosi co najmniej 5% dostarczonych plików na dostawę. Jeśli 3% lub więcej plików dostarczonych w partii zawiera błędy, Zamawiający może odmówić przyjęcia całej partii. Szczegółowa analiza całej partii strona nie jest konieczna do odmowy przyjęcia. Jeśli liczba błędów jest mniejsza niż 3%, pliki te zostaną odrzucone indywidualnie, a pozostała część dostawy zostanie przyjęta. Kolejne poprawki po złożeniu reklamacji lub stwierdzeniu wad muszą zostać ostatecznie rozpatrzone przez Wykonawcę w terminie maksymalnie 6 miesięcy, z wynikiem nadającym się do odbioru. Jeżeli partia lub jej część zostanie zwrócona przez Zamawiającego, nie może ona zostać zafakturowana dwukrotnie. Ponowna obróbka zostanie przeprowadzona w całości na koszt Wykonawcy.


DODATKOWA CHARAKTERYSTYKA MATERIAŁÓW DO DIGITALIZACJI

Do 20% akt stanowią różnego rodzaju poszyty, książeczki, zeszyty itp. 
Pozostałe ok. 80% akt stanowią pojedyncze kartki spięte w skoroszytach z blaszkami, które należy przełożyć do teczek, tak jak opisano powyżej.




KOMUNIKACJA

Wykonawca musi umożliwić płynną komunikację w języku polskim lub języku niemieckim w celu wyjaśniania bieżących zagadnień związanych z realizowanym przedmiotem zamówienia. 
Wykonawca jest zobowiązany zapewnić co najmniej jedną osobę realizującą przedmiot zamówienia władającą językiem niemieckim w stopniu komunikatywnym – dotyczy osoby, o której mowa w Rozdziale VII ust. 2 pkt 4 lit. c) SWZ –Warunki udziału w postępowaniu.

Wymogi w zakresie wynikającym z art. 95 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) obejmują następujące czynności:  skanowanie akt/digitalizacja, pakowanie akt, sygnowanie akt. 
Zamawijący informuje, iż wymóg zatrudnienia w oparciu o umowę o pracę nie dotyczy osoby wskazanej w Rozdziale VII ust. 2 pkt 4) lit. c) SWZ –Warunki udziału w postępowaniu

















Załącznik nr 2a – Wykaz akt – osobny plik w exel

Załącznik 2b „Wzór gwarancji zwrotu akt” - (tłumaczenie)

Wypożyczenie materiałów archiwalnych w ramach projektu "Digitalizacja materiałów archiwalnych dla Archiwów Federalnych - Projekt NS Documents II" z Archiwów Federalnych w celu ich digitalizacji odbywa się za wiedzą i zgodą Ministerstwa, które udziela następującej prawnie wiążącej obietnicy zwrotu: [Odpowiedzialne ministerstwo] niniejszym przyjmuje do wiadomości, że archiwalia [akta] sprowadzone w celu digitalizacji stanowią własność publiczną Republiki Federalnej Niemiec, reprezentowanej przez Archiwum Federalne (Potsdamer Straße 1, 56075 Koblenz). W związku z tym udzielamy prawnie wiążącego zobowiązania, że te dokumenty, które są przekazywane do [kraj] w celu digitalizacji, zostaną zwrócone do Archiwum Federalnego zgodnie z ustaleniami po zakończeniu procedury, która ma zostać przeprowadzona w [miejsce]. To prawnie wiążące zapewnienie potwierdza, że roszczenie Republiki Federalnej Niemiec o zwrot nie może być kwestionowane przez jakiekolwiek prawa osób trzecich do dokumentów stanowiących własność publiczną Republiki Federalnej Niemiec.
Dopóki dokumenty nie zostaną zwrócone do Archiwum Federalnego, pozwy o zwrot, nakazy zajęcia, zajęcia i konfiskaty, jak również urzędowe środki egzekucyjne, konfiskaty lub zajęcia dotyczące przedmiotowych dokumentów są zatem niedopuszczalne. 
Niniejsze zobowiązanie obowiązuje od dnia [data]. Nie może ono zostać anulowane, wycofane ani odwołane i jest niezwłocznie egzekwowalne przez uzgodniony okres ważności dokumentów przekazanych do [kraj].















Załącznik 2c „Informacja“


Oryginał nie mógł zostać zdigitalizowany.




























Załącznik 2d „Informacja o pustych stronach“




W dalszej części dokumentu znajdują się tylko puste strony.





























Załącznik nr 3 do SWZ

Projektowane postanowienia umowy

zawarta w ………. w dniu ……………………….. roku pomiędzy:

Instytutem Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego z siedzibą w Warszawie ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa, posiadającym NIP 5252735962, REGON 369236544, wpisanym do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy, XII Wydział Gospodarczy pod numerem KRS: 0000713483, Oddział w Berlinie ul. Pariser Platz 4a 10117 Berlin, numer podatkowy 29/648/06703, NIP DE327545421, który reprezentuje:

Hanna Radziejowska – Kierownik Oddziału w Berlinie Instytutu Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego

zwanym dalej „ZAMAWIAJĄCYM” lub „INSTYTUTEM”

a 

………………….., z siedzibą w …………………….., ul. ……………………………, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego pod nr KRS …………………….., NIP: …………………….., REGON: …………………………, wysokość kapitału zakładowego: ……………………….. zł, którą reprezentuje:

……………………………..

zwanym dalej „WYKONAWCĄ”, 

zwanymi dalej Stronami,

została zawarta umowa (zwana dalej: „Umową”) w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Znak sprawy: ……………………. w trybie podstawowym bez negocjacji  zgodnie z Ustawą z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720.), zwaną dalej „Pzp” o następującej treści:

§1
Przedmiot Umowy
1. Instytut zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania digitalizacji obiektów należących do Bundesarchiv, oddział Berlin-Lichterfelde, wskazanych w załączniku nr 2a do Umowy (zwanych dalej łącznie: „Obiektami” lub każdy z osobna „Obiektem”) wraz z usługami towarzyszącymi, w tym w szczególności zapisem cyfrowym na nośniku, obróbką graficzną, konwersją, kontrolą techniczną i jakościową. Szczegółowe wytyczne dotyczące wykonania Umowy określono w załączniku nr 2 do Umowy.
2. Przedmiot Umowy obejmuje w szczególności:
a) digitalizację Obiektów wraz z usługami towarzyszącymi;
b) zapis efektów prac Wykonawcy na nośnikach informacji;
c) odebranie (po ustaleniu terminu odbioru z Zamawiającym) i transport Obiektów z oddziału Bundesarchiv, znajdującego się pod adresem Finckensteinallee 63, 12205 Berlin do pracowni digitalizacyjnej, o której mowa w ust. 3 poniżej  i z powrotem wraz z wyniesieniem i wniesieniem Obiektów w miejsce wskazane przez Zamawiającego;
d) zapewnienie pracowni digitalizacyjnej wraz ze sprzętem do digitalizacji spełniającej wymagania Zamawiającego zgodnie z Umową;
e) zapewnienie opakowań ochronnych i opakowanie Obiektów na czas transportu, przenoszenia i magazynowania Obiektów;
f) zapewnienie ochrony oraz ubezpieczenia na czas realizacji Umowy, w tym podczas transportu;
g) zapewnienie zabezpieczenia i należytego utrzymania Obiektów w czasie realizacji Umowy;
h) przechowywanie efektów prac Wykonawcy przez okres 60 (słownie: sześćdziesięciu) miesięcy od dnia podpisania protokół odbioru przedmiotu Umowy i wydanie ich Zamawiającemu na każde jego żądanie złożone w tym okresie.
3. Przedmiot Umowy w zakresie digitalizacji obiektów archiwalnych ze zbiorów Bundesarchiv zostanie wykonany w pracowni digitalizacyjnej pod adresem ………………………………., zapewnionej przez Wykonawcę, przy użyciu środków, materiałów, narzędzi i sprzętu zapewnionych przez Wykonawcę.
4. Wykonawca zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego własność nośników, na których zostaną utrwalone efekty prac Wykonawcy.
5. [bookmark: _Hlk114495661]Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć do Instytutu  efekty prac w formie plików o parametrach opisanych w załączniku nr 2 do Umowy, oraz przenieść na Zamawiającego własność nośników, na których zostaną utrwalone efekty prac Wykonawcy w terminie do 120 dni od dnia odebrania akt z Bundesarchiv, przy czym co najmniej 25 % efektów  prac wynikających z całego przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu w terminie do 30 dni od dnia odebrania akt z Bundesarchiv i w tym terminie przenieść własność nośników, na których te efekty prac utrwalono, kolejne 25 % efektów prac Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć odpowiednio w terminie do 60 dni od dnia odebrania akt z Bundesarchiv oraz przenieść własność nośników, na których te efekty prac utrwalono a kolejne 50% efektów prac Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć w terminie do 120 dni wraz z przeniesieniem własności nośników od dnia odebrania akt z Bundesarchiv oraz przenieść własność nośników, na których te efekty prac utrwalono. Przy czym części prac przypadające na rok 2024 zostaną dostarczone nie później niż do 30.11.2024.  
6. Miejscem przekazania efektów prac jest siedziba Oddziału Instytutu w Berlinie ul. Pariser Platz 4a 10117 Berlin.
7. Przekazanie efektów prac potwierdzone zostanie podpisaniem przez Zamawiającego i Wykonawcę protokołu przekazania. Protokół przekazania (zwany dalej „Protokołem przekazania”), o którym mowa w zdaniu poprzedzającym stanowi pokwitowanie przekazania pod względem ilościowym niestanowiące odbioru w rozumieniu Umowy. Podpisując Protokół przekazania Zamawiający nie jest obowiązany dokonywać sprawdzenia kompletności i jakości wykonanej pracy.
8. W terminie 7 (siedmiu) dni od dnia podpisania Protokołu przekazania Zamawiający dokona oceny efektów prac, pod kątem ich realizacji zgodnie z wymaganiami zawartymi w Umowie.
9. Jeśli przekazane efekty prac  będą niekompletne lub nie będą zgodne z wymaganiami zawartymi w Umowie Zamawiający w terminie określonym w ust. 8 powyżej na piśmie przekaże Wykonawcy swoje zastrzeżenia. Po przekazaniu zastrzeżeń Wykonawca w terminie 14 (czternastu) dni wprowadzi odpowiednie poprawki. W przypadku braku zastrzeżeń do przekazanych efektów prac Zamawiający i Wykonawca podpiszą protokół odbioru przedmiotu Umowy.
10. W przypadku ponownego przekazania Zamawiającemu efektów prac procedura przekazania i odbioru zostanie przeprowadzona ponownie zgodnie z postanowieniami ust. 7-9 powyżej.
11. Jeżeli przekazane Zamawiającemu zgodnie z ust. 10 powyżej efekty prac nie będą zgodne z wymaganiami zawartymi w Umowie oraz nie będą uwzględniały zastrzeżeń złożonych przez Zamawiającego w trybie określonym w ust. 9 powyżej, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w całości lub w części w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia przekazania Zamawiającemu efektów prac Umowy, zgodnie z ust. 10 powyżej.

§2
Wydanie i zwrot Obiektów

1. W celu realizacji Umowy  Obiekty  zostaną udostępnione Wykonawcy w oddziałach Bundesarchiv, znajdujących się pod adresem Finckensteinallee 63, 12205 Berlin, w dniach i godzinach ustalonych z Zamawiającym. Udostępnienie Obiektów Wykonawcy zostanie każdorazowo potwierdzone protokołem zdawczo-odbiorczym wydania i zwrotu Obiektów podpisanym przez Strony.
2. W celu realizacji przedmiotu Umowy Zamawiający zorganizuje wydanie Obiektów Wykonawcy.
3. Obiekty zostaną wydane Wykonawcy i zwrócone Zamawiającemu do oddziału Bundesarchiv, znajdującego się pod adresem Finckensteinallee 63, 12205 Berlin.
Wydanie i zwrot Obiektów zostaną potwierdzone protokołem zdawczo-odbiorczym wydania i zwrotu podpisanym przez Strony.
4. Wykonawca zobowiązany jest zwrócić Obiekty w takim samym stanie, w jakim je otrzymał.
5. Wykonawca będzie przechowywał Obiekty w trakcie realizacji Umowy wyłącznie w pracowni digitalizacyjnej, o której mowa w § 1 ust. 3 Umowy. Wykonawca Zobowiązany jest do uzyskania zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności  na każdą zmianę miejsca, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, a zmiana ta nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga podpisania aneksu do Umowy.
6. Wykonawca może wykorzystać Obiekty wyłącznie w celu realizacji przedmiotu Umowy.
7. Terminy wydania Obiektów Wykonawcy oraz zwrotu Obiektów Zamawiającemu będą ustalane przez Strony w trakcie realizacji przedmiotowej umowy. 
8. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Instytut może zażądać zwrotu Obiektów lub Obiektu na okres wskazany przez Instytut, w takim wypadku, termin wykonania Umowy może zostać wydłużony o ten okres.  Instytut może żądać zwrotu Obiektów lub Obiektu również w przypadku, w którym w jego ocenie poziom ochrony Obiektów lub Obiektu będzie niewystarczający, albo też w przypadku naruszenia niniejszej Umowy przez Wykonawcę.
9. Warunki transportu i przechowywania Obiektów  opisane są w załączniku  nr 2 do Umowy. 
10. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić, że warunki i sposób przenoszenia oraz przechowywania Obiektów nie narażą Obiektów na uszkodzenie, zniszczenie lub zaginięcie.
11. Obiekty będą chronione przez Wykonawcę od chwili wydania Obiektów Wykonawcy do ich zwrotu Zamawiającemu, zgodnie z przepisami prawa. Obiekty przechowywane będą w pomieszczeniu chronionym za pomocą dozoru osobowego i elektronicznego (24 godziny na dobę) z zapewnieniem ochrony przed kradzieżą oraz wszystkimi okolicznościami mogącymi mieć wpływ na jakiekolwiek uszkodzenie lub zniszczenie Obiektów, w tym w szczególności niewłaściwymi warunkami klimatycznymi.
12. Wykonawca zapewnia, że pomieszczenia służące do przechowywania i używania Obiektów spełniają wymogi bezpieczeństwa i posiadają zabezpieczenia przed kradzieżą, uszkodzeniem i pożarem zgodne przepisami prawa, w tym w szczególności z Rozporządzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie zabezpieczania zbiorów muzeum przed pożarem, kradzieżą i innym niebezpieczeństwem grożącym ich zniszczeniem lub utratą z dnia 2 września 2014 r. (Dz.U. Z 2014 r. poz. 1240).
13. Instytut ma prawo oceny pomieszczeń, w których digitalizowane i przechowywane będą Obiekty. W przypadku stwierdzenia przez Instytut niezgodności z warunkami przechowywania i używania Obiektów lub Obiektu opisanymi niniejszej Umowie i załącznikach do niej Instytut ma w szczególności prawo do zażądania natychmiastowego zwrotu Obiektu lub Obiektów.
14. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić transport Obiektów zgodny z obowiązującymi przepisami prawa dotyczącymi transportu materiałów archiwalnych. Wykonawca zapewnia, że usługa ochrony transportu, jeżeli wymagają jej przepisy prawa, będzie wykonywana przez przedsiębiorcę, który uzyskał koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia. Wykonawca zobowiązany jest do uprzedniego poinformowania Instytutu w zakresie podmiotu, który dokona transportu Obiektów - (jeżeli dotyczy).
15. W przypadku niezgodności z warunkami transportowania opisanymi w niniejszej umowie i załącznikach do niej Instytut ma w szczególności prawo do wstrzymania wykonywania Umowy, zażądania wcześniejszego zwrotu Obiektu lub Obiektów albo zmiany środka transportu na zgodny z warunkami transportowania opisanymi w Umowie i załącznikach do niej.
16. Wykonawca zobowiązuje się do spakowania Obiektów przy zastosowaniu własnych materiałów zabezpieczających. 
17. Dokonując zwrotu Obiektów Wykonawca jest zobowiązany do wniesienia Obiektów do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiającego.

§3
Ogólne obowiązki i oświadczenia Wykonawcy
1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem techniczno-organizacyjnym, wiedzą i doświadczeniem pozwalającym na należyte i terminowe wykonanie przedmiotu Umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać digitalizację i pozostałe czynności wchodzące w skład zamówienia zgodnie  z aktualnym stanem wiedzy technicznej i zasadami sztuki oraz wymaganiami mających zastosowanie przepisów prawa w szczególności dotyczącymi kierowania pojazdami, transportu, przewozu, ochrony osób i mienia etc. 
3. Wykonawca zobowiązuje się zachować szczególną staranność w celu zabezpieczenia Obiektów podczas realizacji Umowy, w tym podczas transportu i/lub w trakcie przenoszenia i przechowywania przed uszkodzeniem, zniszczeniem, zaginięciem lub kradzieżą oraz gwarantuje właściwą i odpowiadającą wymaganiom przepisów prawa ochronę Obiektów w miejscu używania i przechowywania Obiektów od momentu wydania do momentu zwrotu Obiektów. Instytut ma prawo oceny, czy poziom ochrony Obiektu zapewniany przez Wykonawcę jest wystarczający. 
4. Wykonawca skonsultuje z Instytutem sposób wykonywania digitalizacji oraz wskaże parametry sprzętu, którym będzie się posługiwał przy jej wykonywaniu przed rozpoczęciem tych czynności.
5. Instytut ma prawo wniesienia uwag, w zakresie, o którym mowa w ust. 4 powyżej i zażądania zmiany sprzętu lub sposobu wykonywania digitalizacji, w przypadku, jeśli w ocenie Instytutu wskazany przez Wykonawcę sprzęt lub sposób wykonywania digitalizacji mógłby zagrozić stanowi zachowania Obiektu lub Obiektów lub jest niezgodny z Umową.
6. Wykonawca zobowiązuje się nie dokonywać żadnych zabiegów konserwatorskich lub jakichkolwiek zmian w Obiektach bez uprzedniej pisemnej zgody Instytutu. Jeśli do wykonania digitalizacji konieczne okaże się dokonanie działań, które wykonać powinien konserwator obiektów zabytkowych, Wykonawca każdorazowo uzyskać musi pisemną zgodę Zamawiającego na wykonanie takich działań.
7. Wykonawca zapewnia, że przedmiot Umowy będzie wykonany w stanie kompletnym z punktu widzenia celu, któremu ma służyć. 
8. Przy wykonywaniu przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiązuje się dołożyć najwyższej staranności, aby w wyniku realizacji przedmiotu zamówienia nie wyrządzić jakichkolwiek szkód lub nie spowodować niepożądanych zmian w Obiektach.
9. Wykonawca oświadcza, że przed podpisaniem Umowy dokonał sprawdzenia zakresu zamówienia i zapoznał się z treścią Umowy i załącznikami do niej i nie wnosi jakichkolwiek zastrzeżeń co do zawartych w nich zapisów, stopnia ich szczegółowości i kompletności oraz poprawności pod kątem realizacji przedmiotu Umowy jak również nie wnosi żadnych pytań ani uwag do tych dokumentów oraz zobowiązuje się wykonać Umowę zgodnie z powyższymi dokumentami i w uzgodnieniu z Zamawiającym.
10. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z Obiektami, których dotyczy przedmiot zamówienia oraz uzyskał wystarczające dane i informacje jakie mogą mieć wpływ na wykonanie przedmiotu zamówienia i ryzyka z tym związane oraz, że zostały one uwzględnione w wynagrodzeniu określonym w § 5 Umowy. 
11. Do obowiązków Wykonawcy związanych z wykonaniem przedmiotu Umowy należy w szczególności podporządkowanie się wytycznym i zaleceniom Zamawiającego oraz osób przez niego wskazanych.
12. Obiekty zostaną udostępnione Wykonawcy tylko na czas niezbędny do wykonania przedmiotu Umowy.
13. Przedmiot Umowy zostanie wykonany przy użyciu narzędzi, urządzeń i sprzętu o parametrach zgodnych z Umową i wytycznymi Zamawiającego. Wykaz sprzętu Wykonawcy stanowi załącznik nr 5 do Umowy.
14. Zamawiający ma prawo na bieżąco kontrolować czy Wykonawca realizuje przedmiot Umowy zgodnie z Umowa i załącznikami do niej, w szczególności z wykorzystaniem narzędzi, urządzeń́ i sprzętu, który Wykonawca zadeklarował do wykonania zamówienia w Ofercie Wykonawcy. 
15. Zamawiającemu przysługuje prawo ciągłego lub wyrywkowego nadzoru nad realizacja przedmiotu Umowy, w tym do realizacji Umowy w obecności przedstawiciela Zamawiającego.
16. W przypadku niespełnienia wymagań́ Zamawiającego określonych w niniejszej Umowie lub załącznikach do niej, Zamawiający w szczególności ma prawo wstrzymać́ wykonanie przedmiotu Umowy do czasu usunięcia nieprawidłowości.

§4
Obowiązki Wykonawcy związane z ubezpieczeniem
1. Wykonawca zobowiązuje się posiadać umowę lub umowy ubezpieczenia od wszelkiego ryzyka i odpowiedzialności związanej z realizacją Umowy. Umowa ubezpieczenia winna obejmować szkody i roszczenia, które będą następstwem zdarzeń zaistniałych w okresie ubezpieczenia bez względu na to, kiedy zostaną zgłoszone roszczenia z ich tytułu do Zamawiającego (trigger act committed). Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu umowę lub umowy ubezpieczenia, o których mowa w zdaniu poprzedzającym najpóźniej do dnia zawarcia Umowy oraz zobowiązuje się do terminowego opłacania należnych składek ubezpieczeniowych. Minimalny zakres ochrony ubezpieczeniowej winien obejmować przedmioty o charakterze muzealnym i zabytkowym, w szczególności w zakresie:
a) wszystkie ryzyka szkód rzeczowych w tym dotyczących obiektów o charakterze kolekcjonerskim, zabytkowym i muzealnym (ubezpieczenie mienia) i ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej oraz wszelkie ryzyka związane z Umową z sumą ubezpieczenia nie niższą niż 500 000,00 .zł (pięćset tysięcy złotych),
b) odpowiedzialność cywilną (OC) Wykonawcy z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej, obejmujące swym zakresem co najmniej szkody poniesione przez osoby trzecie w wyniku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia mienia własnego lub osób trzecich, w szczególności Obiektów, o charkterze kolekcjonerskim, zabytkowym i muzealnym, a także szkody spowodowane błędami (szkoda rzeczowa), powstałe w związku z wykonywaniem prac objętych przedmiotem Umowy, na kwotę ubezpieczenia nie niższą niż  500 000, 00  zł (pięćset tysięcy złotych),
c) ubezpieczenia kadry, pracowników Wykonawcy, a także wszelkich innych osób realizujących w imieniu Wykonawcy przedmiot zamówienia,
d) jeżeli w zawartych umowach ubezpieczenia będą miały zastosowanie udziały własne lub franszyzy, będą one ponoszone przez Wykonawcę i nie mogą obciążać Zamawiającego.
2. [bookmark: _GoBack]Umowy ubezpieczenia, o których mowa w ust. 1 muszą zapewniać wypłatę odszkodowania płatnego w złotych polskich, bez ograniczeń.
3. Koszt umowy lub umów, o których mowa w ust. 1 w szczególności składki ubezpieczeniowe, pokrywa w całości Wykonawca.
4. Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dokumenty potwierdzające zawarcie umowy ubezpieczenia w zakresie określonym Umową, w tym w szczególności kopię umowy i polisy ubezpieczenia, nie później niż do dnia zawarcia Umowy. W przypadku uchybienia przedmiotowemu obowiązkowi Zamawiający ma prawo wstrzymać się z przekazaniem Obiektów do czasu ich przedłożenia, co nie powoduje wstrzymania biegu terminów umownych w zakresie wykonania Umowy przez Wykonawcę.
5. W razie wydłużenia czasu realizacji Umowy, Wykonawca zobowiązuje się do przedłużenia ubezpieczenia na zasadach określonych w ust. 1 - 4, przedstawiając Zamawiającemu dokumenty potwierdzające zawarcie umowy ubezpieczenia, w tym w szczególności kopię umowy i polisy ubezpieczenia, na co najmniej miesiąc przed wygaśnięciem poprzedniej umowy ubezpieczenia. W przypadku niedokonania przedłużenia ubezpieczenia, przedłużenia niezgodnie z zasadami określonymi w ust. 1 – 4 lub nieprzedłożenia przez Wykonawcę odnośnego dokumentu ubezpieczenia w terminie, o którym mowa w ust. 4, Zamawiający w imieniu i na rzecz Wykonawcy na jego koszt dokona stosownego ubezpieczenia w zakresie określonym w ust. 1 i 2, a poniesiony koszt potrąci z należności wynikających z najbliższej faktury wystawionej przez Wykonawcę.
6. Przedstawione umowy ubezpieczenia muszą zostać zaakceptowane przez Zamawiającego, a Wykonawca nie jest uprawniony do dokonywania zmian warunków ubezpieczenia bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie.
7. Wykonawca upoważnia niniejszym Instytut do odbioru kwoty wynikającej z ww. ubezpieczenia; w razie konieczności wykonawca wystawi odrębne upoważnienie w tym przedmiocie. Wykonawca odbierze kwotę wynikającą z ubezpieczenia tylko pod warunkiem uzgodnienia tego z Instytutem.

§5
Wynagrodzenie
1. Maksymalne wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu wykonania Umowy wynosi …………………………. złotych netto (słownie złotych netto: ………………………../100).
2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie stanowiące iloczyn liczby faktycznie wykonanych i odebranych przez Instytut na postawie protokołu odbioru zdigitalizowanych stron stanowiących efekt prac Wykonawcy  i  jednostkowej stawki netto ……..za jedną stronę, (z oferty Wykonawcy). 
3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 powyżej płatne będzie na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze w terminie 14 dni od dnia podpisania przez Instytut protokołu odbioru przedmiotu Umowy bez uwag i zastrzeżeń ze strony Instytutu i dostarczenia Zamawiającemu  prawidłowo wystawionej faktury. 
4. Strony zgodnie ustalają, że dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
5. Wykonawca nie będzie mógł się powoływać na pominięcie lub błąd w przekazanych mu przez Zamawiającego dokumentach w celu podwyższenia wynagrodzenia.
6. Wykonawca obowiązany jest na fakturze wskazać ilość zdigitalizowanych Obiektów zgodnie z raportem skanowania.
7. Wynagrodzenie określone w ust. 1 powyżej stanowi wynagrodzenie za wszelkie prace wynikające z Umowy i załączników do niej, które są konieczne do wykonania przedmiotu Umowy, w tym w szczególności obejmuje wynagrodzenie za pakowanie i rozpakowanie Obiektów, transport, wniesienie i wyniesie Obiektów, ochronę oraz ubezpieczenia w okresie realizacji Umowy, a także przechowywanie, zabezpieczenie i należyte utrzymywanie Obiektów oraz wynagrodzenie za przeniesienie własności nośników, na których utrwalono efekty prac Wykonawcy.
 
§6
Poufność
1. Wykonawca zobowiązuje się traktować jako poufne wszystkie informacje, dane, dokumenty, specyfikacje, itp.  uzyskane w związku z wykonywaniem Umowy (zwane dalej: „Informacjami Poufnymi“), niezależnie od tego czy Informacja Poufna jest ustna czy pisemna czy utrwalona w jakiejkolwiek innej postaci. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania Obiektów wyłącznie w celu realizacji Umowy.
3. Wykonawca zobowiązuje się do nierozpowszechniania wizerunków Obiektów, w tym do nieudostępniania ich osobom lub podmiotowym trzecim w jakikolwiek sposób i w jakiejkolwiek formie, bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
4. Wykonawca zobowiązuje się nie ujawniać Informacji Poufnych jakimkolwiek osobom trzecim oraz uniemożliwić dostęp osobom trzecim do Informacji Poufnych, chyba że co innego wynika z przepisów prawa.
5. Informacje Poufne mogą być wykorzystane przez Wykonawcę wyłącznie w związku z wykonywaniem Umowy.
6. Postanowienia niniejszego paragrafu obowiązują także po ustaniu mocy niniejszej Umowy.

§7
Odpowiedzialność
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody związane z realizacją Umowy.
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania wszystkich osób i podmiotów, którymi się posługuje przy realizacji niniejszej Umowy jak za działania i zaniechania własne.
3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelką szkodę w Obiektach, w tym za utratę, zniszczenie lub uszkodzenie Obiektów oraz za spowodowanie w nich ubytku bez względu na przyczynę, w tym ponosi odpowiedzialność za przypadkową utratę, zniszczenie lub uszkodzenie Obiektów.
4. W razie utraty lub zniszczenia któregokolwiek z Obiektów Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty odszkodowania w wysokości wartości tego Obiektu z daty ustalenia odszkodowania, a w razie uszkodzenia któregokolwiek z Obiektów Wykonawca zobowiązany jest do pokrycia kosztów związanych z jego konserwacją.
5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za jakość wykonywanych prac. 
6. Wykonawca zwróci Zamawiającemu wszelkie koszty poniesione przez niego w związku z roszczeniami odszkodowawczymi zgłoszonymi wobec Zamawiającego z tytułu poniesionej szkody, za którą zgodnie z Umową odpowiedzialność ponosi Wykonawca, zwłaszcza wypłacone odszkodowania, opłaty sądowe, koszty zastępstwa prawnego.

      §8
        Rękojmia i gwarancja 
1. Strony przyjmują, że Wada to jawna lub ukryta właściwość tkwiąca w stanowiących przedmiot Umowy pracach i działaniach lub ich efektach będące w sprzeczności z wymaganiami wynikającymi z Umowy i załączników do niej lub też skutkujące niemożnością używania lub korzystania z tych efektów zgodnie z przeznaczeniem albo też obniżające stopień użyteczności tych efektów albo ich jakość; jak również inne błędy, braki i niekompletności; za Wadę uznaje się również wady prawne, w tym, w szczególności sytuacje, w której efekty działań Wykonawcy są obciążone prawami osób trzecich.
2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego odpowiedzialność z tytułu rękojmi za Wady przedmiotu Umowy na zasadach określonych w przepisach prawa w okresie (z oferty Wykonawcy) 24 miesięcy od daty podpisania bez uwag i zastrzeżeń protokołu odbioru przedmiotu Umowy. 
3. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na przedmiot Umowy, w zakresie niewystępowania Wad w przedmiocie Umowy w okresie (z oferty Wykonawcy) 24 miesięcy od daty podpisania bez uwag i zastrzeżeń protokołu odbioru przedmiotu Umowy.
4. W ramach udzielonej gwarancji Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia wszelkich Wad, w przedmiocie Umowy, a także poprawić lub naprawić wszelkie uszkodzenia spowodowane przez te Wady.
5. Termin gwarancji lub rękojmi biegnie na nowo od chwili usunięcia Wady. Jeżeli Wady uniemożliwiają Zamawiającemu korzystanie z przedmiotu Umowy termin gwarancji lub rękojmi biegnie na nowo nie wcześniej niż od dnia uzyskania takiej możliwości po usunięciu Wady. 
6. Do zachowania roszczeń z tytułu rękojmi i gwarancji wystarczające jest zawiadomienie Wykonawcy o wystąpieniu Wad w okresie obowiązywania rękojmi/ gwarancji.
7. O istnieniu Wady Zamawiający jest zobowiązany zawiadomić Wykonawcę na piśmie wyznaczając jednocześnie termin jej usunięcia nie krótszy niż 3 dni. Strony mogą ustalić na piśmie inny termin usunięcia Wad uwzględniający ich specyfikę. 
8. Wykonawca bezzwłocznie po otrzymaniu zawiadomienia, o którym  mowa w ust. 7 powyżej zobowiązany jest przystąpić do usunięcia wszelkich Wad. 
9. Usunięcie Wad powinno być stwierdzone protokołem.
10. Za zgodą Wykonawcy Zamawiający może dokonać usunięcia Wad w zastępstwie Wykonawcy i na jego ryzyko oraz obciążyć go kosztami.
11. Jeżeli Wykonawca nie przystępuje do usuwania Wad, usunie Wady w sposób nienależyty lub nie usunie Wad w terminie Zamawiający ma prawo, poza uprawnieniami przysługującymi mu na podstawie przepisów prawa, usunąć Wadę na koszt i ryzyko Wykonawcy bez konieczności uzyskiwania jego zgody. 
12. W przypadku, gdy zaistniała Wada zagraża życiu, zdrowiu bądź mieniu znacznej wartości Zamawiający, po uprzednim zawiadomieniu Wykonawcy, ma prawo usunąć Wadę na koszt i ryzyko Wykonawcy bez konieczności uzyskiwania jego zgody.
13. Usunięcie Wad przez inny podmiot w trybie określonym powyżej nie zwalnia Wykonawcy z obowiązków z tytułu rękojmi i gwarancji.
14. Wykonawca usuwa Wady na własny koszt.
15. Gwarancja nie wyłącza, nie ogranicza ani nie zawiesza uprawnień Zamawiającego wynikających z rękojmi za przedmiot Umowy.
16. Udzielone rękojmia i gwarancja nie naruszają prawa Zamawiającego do dochodzenia roszczeń o naprawienie szkody w pełnej wysokości na zasadach określonych w przepisach prawa.
17. Niezależnie od odpowiedzialności za usunięcie Wady Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody, które wystąpiły na skutek pojawienia się Wady. 
§9
Kary umowne
1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty Zamawiającemu następujących kar umownych:
a) za zwłokę Wykonawcy w stosunku do terminu wskazanego w § 1 ust. 5 Umowy - w wysokości 1% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 Umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki,
b) za zwłokę w usunięciu Wad stwierdzonych i ujawnionych w okresie rękojmi lub gwarancji - w wysokości 0,1% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 Umowy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;
c) za odstąpienie od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 2 Umowy, 
d) za uszkodzenie, zniszczenie lub utratę̨ któregokolwiek z Obiektów– w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 2 Umowy za każdy taki przypadek; 
e) za naruszenie obowiązków określonych w § 6 Umowy - w wysokości 5% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 2 Umowy za każdy przypadek naruszenia;
f) w wysokości 5% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 2 Umowy w przypadku nieprawdziwości któregokolwiek z oświadczeń Wykonawcy, o których mowa w załączniku nr 4 do niniejszej umowy za każdy przypadek naruszenia;
g) w wysokości 0,3% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 2 Umowy w przypadku opóźnienia Wykonawcy w udostępnieniu Instytutowi jakiegokolwiek dokumentu lub przekazaniu jakiejkolwiek informacji niezbędnych do wykazania spełnienia obowiązków określonych w przepisach dotyczących ochrony danych osobowych za każdy dzień opóźnienia;
h) w wysokości 5% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 2 Umowy w przypadku naruszenia przez Instytut przepisów dotyczących ochrony danych osobowych z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy za każdy przypadek naruszenia;
i) z tytułu niedopełnienia obowiązku zatrudnienia pracowników na podstawie umowy o pracę lub nieprzedłożenie w terminie kopii umów o pracę lub innych dokumentów w tym zakresie do kontroli przez Zamawiającego - 3 000 PLN za każdy przypadek niezatrudnienia pracownika na umowę o pracę lub nieprzedłożenia dokumentów do kontroli.

2. Zamawiający ma prawo żądać odszkodowania przenoszącego wysokość kar umownych w przypadku, gdy poniesiona przez niego szkoda przekroczy wartość kar umownych.
3. Zamawiającemu przysługuje prawo do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 
4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, którą mogą dochodzić strony wynosi do 50% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 2 Umowy. 
§ 10
Odstąpienie od Umowy
1. W przypadkach wymienionych w ust. 2 poniżej Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy w całości lub w części w terminie 30 dni od dnia uzyskania przez niego wiedzy o okoliczności uzasadniającej odstąpienie, nie później jednak niż w terminie 2 lat od dnia zawarcia Umowy.
2. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy w całości lub w części, jeżeli wystąpi jedna z poniższych okoliczności:
a) Wykonawca z przyczyn zawinionych nie wykonuje Umowy lub wykonuje ją nienależycie i pomimo pisemnego wezwania skierowanego do Wykonawcy do podjęcia wykonywania lub należytego wykonywania Umowy w wyznaczonym terminie, nie zadośćuczyni żądaniu Zamawiającego,
b) Wykonawca z przyczyn niezawinionych przez Zamawiającego nie rozpoczął prac objętych Umową albo pozostaje w zwłoce z realizacją prac objętych Umową tak dalece, że wątpliwe jest dochowanie terminów określonych w Umowie,
c) Wykonawca podzleca całość prac lub dokonuje cesji praw wynikających z Umowy, jej części bez zgody Zamawiającego.
3.  W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach; w tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy.

§ 11
Sposób kontaktu
1. Zamawiający oświadcza, że osobą reprezentującą Zamawiającego przy realizacji Umowy jest Natalia Latecka, tel. 0049 160 905 95 360, email: n.latecka@pileckiinstitut.de
2. Wykonawca oświadcza, że osobą reprezentującą Wykonawcę przy realizacji Umowy jest ……………………………, tel.  ……………….., email; ....................
3. Osoby wskazane w ust. 1 i 2 powyżej są uprawnione do dokonywania czynności związanych w wykonywaniem Umowy.
4. Osoby wskazane w ust. 1 i 2 powyżej nie są upoważnione do dokonywania zmian Umowy lub do składania oświadczeń o odstąpieniu od Umowy, chyba że uzyskają w tym zakresie odrębne pełnomocnictwo na piśmie.
5. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 powyżej powinna być stwierdzona pismem i nie stanowi zmiany niniejszej Umowy.
6. Z zastrzeżeniem odmiennych postanowień Umowy, korespondencja w sprawach związanych z Umową powinna być doręczana bezpośrednio drugiej Stronie lub kierowana na niżej podane adresy:
- 	dla Zamawiającego: Instytut Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego Oddział w Berlinie, ul. Pariser Platz 4a 10117 Berlin,
- 	dla Wykonawcy: ……………………
7. Korespondencję na adresy wskazane w ust. 6 powyżej wysłaną listem poleconym uważa się za doręczoną najpóźniej z dniem upływu 21-dniowego terminu od dnia wysłania listu.
8. Zmiana wskazanych w Umowie danych adresowych nie stanowi zmiany Umowy, może być dokonywana przez Stronę, której dotyczy i staje się skuteczna wobec drugiej Strony po jej pisemnym zawiadomieniu.
9. Korespondencja skierowana do Wykonawcy może być przekazywana w szczególności osobie wymienionej w ust. 2 powyżej, a Wykonawca uprawnia każdą z tych osób do otrzymywania korespondencji w jego imieniu. Osoba wymieniona w zdaniu poprzedzającym otrzymująca korespondencję skierowaną do Wykonawcy zobowiązana jest pokwitować jej otrzymanie wraz ze wskazaniem daty otrzymania. 

§12
Siła wyższa
1. Przez „Siłę wyższą” Strony rozumieć będą wydarzenie lub okoliczność o charakterze nadzwyczajnym, na którą Wykonawca ani Zamawiający nie mają wpływu, wystąpieniu której Wykonawca ani Zamawiający, działając racjonalnie, nie mogli zapobiec ani przy zachowaniu należytej staranności przewidzieć i przeciwstawić oraz której Wykonawca ani Zamawiający działając racjonalnie nie mogli uniknąć lub jej przezwyciężyć, która nie może być zasadniczo przypisana Wykonawcy ani Zamawiającemu oraz jest od nich niezależna. W szczególności za siłę wyższą z zachowaniem powyższego uznaje się trzęsienia ziemi, powodzie, pożary, huragany, klęski żywiołowe, epidemie, inne zdarzenia spowodowane siłami przyrody, strajki, działania wojskowe.
2. Obowiązkiem każdej ze Stron jest pisemne, bezzwłoczne, najpóźniej w ciągu 48 godzin, zawiadomienie drugiej Strony o przypadku Siły wyższej. Brak takiego zawiadomienia oznaczać będzie, że Siła wyższa nie istniała ze wszystkimi konsekwencjami dla Strony, która nie dokona zawiadomienia. Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku Siły Wyższej Wykonawca i Zamawiający podejmą wspólnie wszystkie kroki w rozsądnych granicach w celu zapobieżenia lub zmniejszenia skutków oddziaływania Siły wyższej na przedmiot Umowy.

§13
Zmiany Umowy
1. Zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt 1 Pzp Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień Umowy w stosunku do treści Oferty Wykonawcy w przypadku wystąpienia którejkolwiek z poniższych okoliczności:
a) opóźnień niewynikających z winy Wykonawcy, a wynikających z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, mających wpływ na wykonanie Umowy,
b) działań osób trzecich uniemożliwiających lub wpływających na opóźnienie wykonanie przedmiotu Umowy, które to działania nie są zależne od którejkolwiek ze Stron; w tym również w przypadku przedłużającej się procedury uzyskania przez Zamawiającego niezbędnych dokumentów do realizacji zamówienia, w szczególności gwarancji zwrotu akt z właściwego Ministerstwa, 
c) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu Umowy proponowanych przez Zamawiającego lub Wykonawcę, jeżeli te zmiany są korzystne dla Zamawiającego;
d) konieczności wykonania innych prac niezbędnych do wykonania przedmiotu Umowy ze względu na zasady wiedzy technicznej, które wstrzymują lub opóźniają realizację przedmiotu Umowy, 
e) zmiany obowiązujących przepisów prawnych;
f) zmiany stawki podatku od towarów i usług;
g) niewykonania części prac przez Wykonawcę; 
h) wystąpienia Siły wyższej uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z jej postanowieniami;
i) wstrzymania przez Zamawiającego wykonywania Przedmiotu Umowy, które nie wynika z okoliczności leżących po stronie Wykonawcy;
j) zmiany osoby wskazanej do realizacji przedmiotu Umowy w stosunku do osoby wskazanej w ofercie będzie możliwe jedynie za pisemną zgodą Zamawiającego, wyłącznie w przypadku zdarzeń losowych, których nie można było wcześniej przewidzieć przy dochowaniu należytej staranności (np. długotrwała choroba, długotrwała niezdolność do pracy), poprzedzoną pisemnym wnioskiem Wykonawcy o dokonanie zmiany wraz z uzasadnieniem, najpóźniej na 7 dni przed planowaną zmianą. Nowa osoba do realizacji przedmiotu Umowy musi spełniać warunki określone w SWZ w zakresie legitymowania się, co najmniej, takim samym doświadczeniem w realizowanych projektach oraz doświadczeniem zawodowym jak osoba wymieniana. Zmiana, o której mowa w lit. j) nie stanowi zmiany Umowy, jednakże wymaga pisemnego zatwierdzenia przez Zamawiającego.

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany Umowy o następującym zakresie i charakterze:
a) wydłużenie terminów wykonania Umowy w przypadkach, o których mowa w ust. 1 pkt a) – e)
b) wynagrodzenia za wykonanie Umowy, w przypadkach, o których mowa w ust. 1 pkt a) – c) i g) (zmiana polegająca na obniżeniu wynagrodzenia o wartość prac niewykonanych), b)  (zmiana polegająca na obniżeniu wynagrodzenia o wartość prac niewykonanych z uwagi na działanie osób trzecich lub podwyższeniu wynagrodzenia o wartość prac niezbędnych dla wykonania przedmiotu Umowy a związanych z działaniami osób trzecich), c) (zmiana zależna od zmiany kosztów związanych ze zmianą sposobu wykonania przedmiotu Umowy), d) (zmiana zależna od zmiany zakresu prac), f) (zmiana ograniczona do zmiany wysokości wynagrodzenia wynikającej ze zmiany stawki podatku; cena netto pozostanie bez zmian, zwiększona zostanie cena brutto Umowy), g) zmiana polegająca na obniżeniu wynagrodzenia o wartość prac niewykonanych
c) zakresu prac w przypadkach, o których mowa w ust. 1 pkt a) i g) (zmniejszenie zakresu prac w zakresie niewykonanym), b) (zmniejszenie zakresu prac w zakresie niewykonanym lub zwiększenie zakresu prac o zakres niezbędny dla wykonania przedmiotu Umowy a związany z działaniami osób trzecich), c) (zmiana zakresu prac uzależniona od nowego sposobu wykonania przedmiotu Umowy), d) (zmniejszenie zakresu prac w zakresie niewykonanym lub zwiększenie zakresu prac o zakres niezbędny dla wykonania przedmiotu Umowy a wynikający z zasad wiedzy technicznej), g) h) (zmniejszenie zakresu prac o prace niewykonane lub zwiększenie zakresu prac o zakres niezbędny dla wykonania przedmiotu Umowy a wynikający z wystąpienia Siły wyższej), 
d) wynikającym z dokonanej zmiany przepisów w przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt e) niniejszego paragrafu.

3. [bookmark: _Hlk122519510]Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności. Strona zgłaszająca propozycję zmiany umowy zobowiązana jest przedstawić uzasadnienie jej wprowadzenia. 
4. W każdym przypadku Wykonawca ma obowiązek w terminie 30 dni od zmiany złożyć do Zamawiającego pisemny wniosek, w którym musi wykazać rzeczywisty wpływ zmian na zwiększenie kosztów realizacji Umowy, przedstawiając w tym szczegółowe wyliczenia i zależności między zmianą a wzrostem kosztów realizacji Umowy. Zamawiający w terminie 10 dni od dnia złożenia wniosku ocenia czy Wykonawca wykazał rzeczywisty wpływ zmiany na wzrost kosztów realizacji Umowy. Po ocenie dostarczonych dokumentów i obliczeń Strony przystępują do negocjacji w zakresie zwiększenia wynagrodzenia umownego brutto. 

§ 14
Zatrudnianie pracowników

1. Wykonawca zobowiązuje się, że osoby świadczące Usługi w ramach Umowy tj.: skanowanie akt/digitalizacja, pakowanie akt, sygnowanie akt, będą przez cały okres obowiązywania Umowy, zatrudnieni na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
2. Każdorazowo na żądanie Zamawiającego, w terminie przez niego wskazanym, nie krótszym niż 7 dni roboczych, Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć do wglądu kopie umów o pracę zawartych przez Wykonawcę z Pracownikami świadczącymi Usługi. W tym celu Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania od swoich pracowników zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontrolowania zatrudnienia pracowników Wykonawcy na podstawie umowy o pracę nie rzadziej niż raz na 1 miesiąc. 
4. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii umów zawartych z pracownikami świadczącymi Usługi w terminie wskazanym przez Zamawiającego, będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia Pracowników świadczących usługi na podstawie Umowy o pracę. 


§ 15
Postanowienia końcowe

1. Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez Strony.
2. Tytuły paragrafów mają znaczenie pomocnicze i nie mają charakteru wiążącego dla interpretacji ich treści.
3. W przypadku sprzeczności między treścią załączników do Umowy, a treścią Umowy wiążąca jest treść Umowy. 
4. Sądem właściwym do rozstrzygania sporów wynikających z Umowy będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
5. Jeżeli Wykonawcą jest kilka podmiotów podejmujących się wspólnie wykonania przedmiotu Umowy w oparciu o umowę konsorcjum (zwanych dalej Konsorcjum), wówczas dodatkowo znajdują zastosowanie poniższe zapisy:
a) podmioty wchodzące w skład Konsorcjum są solidarnie odpowiedzialne przed Zamawiającym za wykonanie Umowy oraz wszystkich zobowiązań Wykonawcy z niej wynikających, w szczególności za wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania Umowy oraz zapłatę kar umownych,
b) podmioty wchodzące w skład Konsorcjum zobowiązane są do pozostawania w Konsorcjum przez cały czas trwania Umowy, łącznie z okresem gwarancji jakości i rękojmi za Wady,
c) Konsorcjum zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu kopii umowy regulującej współpracę podmiotów wchodzących w skład Konsorcjum, które wspólnie podjęły się wykonania przedmiotu Umowy, i jej zmian, w tym zawierającej informacje za wykonanie jakich prac odpowiada każdy z uczestników Konsorcjum,
d) lider Konsorcjum jest upoważniony do podejmowania decyzji, składania i przyjmowania oświadczeń woli w imieniu i na rzecz każdego z podmiotów wchodzących w skład Konsorcjum w zakresie związanym z realizacją praw i obowiązków stron wynikających z Umowy lub związanych z jej realizacją. 
6. Wszelkie zmiany treści Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
7. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i jeden dla Zamawiającego.
8. Załączniki, w tym załącznik nr 4 - Klauzule dotyczące danych osobowych stanowią integralną część Umowy.
9. Załączniki:
1) Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy,
2) Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia,
3) Załączniki nr 2a, 2b i 2c – Wykazy akt,
4) Załącznik nr 4 – Klauzule dotyczące danych osobowych,
5) Załącznik nr 5 – Wykaz sprzętu,
6) Załącznik nr 6 – Wykaz osób,
7) Załącznik nr 7 – Kopia polisy ubezpieczeniowej.
8) Załącznik nr 8 – wzór protokółu odbioru.






Załącznik nr 4 do Umowy

Ochrona Danych Osobowych – Klauzula Informacyjna
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
a. administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Instytut Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego w Warszawie 
b. inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego jest Iwona Abramczyk
c. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na usługi digitalizacji zbiorów bibliotecznych MGB prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,
d. odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”; 
e. dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
f. obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących Wykonawcy jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
g. w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
2. Wykonawca posiada:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcy; −na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy;
b. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
c. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie danych osobowych jego dotyczących narusza przepisy RODO;
3. Wykonawcy nie przysługuje:
a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.






















Załącznik nr 8 do Umowy
Wzór protokołu odbioru


	
PROTOKÓŁ ODBIORU USŁUG
NR. ……………..
	Wystawił:
………………

	
	Data wystawienia:
………………………





Protokół spisany w dniu ………………. w 
Zamawiający:   
	1.
	……………………
	- 

	

	Wykonawca:   Nazwa, adres

	1.
	……………………..
	- 


Przedmiot odbioru
Przedmiotem odbioru są usługi wykonane w okresie od ………………... zgodnie z Umową Nr ………………… z dnia ………………. 

1) Zakres prac będących przedmiotem odbioru:
………………………………………………………
2) Uwagi:
………………………………………………………
3) Wnioski i zalecenia 
a) Zamawiający stwierdza, że w/w prace zostały wykonane ……………………….. 
b) Jakość prac wykonanych jest ………………………. 
c) Przedstawiciele Zamawiającego wnioskują odebrać/nie obebrać* usługi wymienione w pkt. 1, 
d) Protokół odbioru prac wolny od wad jest podstawą do wystawienia faktury.
4) Wynagrodzenie:
……………………………………….

5) Podpisy przedstawicieli Zamawiającego i przedstawicieli Wykonawcy:

Przedstawiciele Zamawiającego:

…………………….	………………………..…


Przedstawiciele Wykonawcy:  	

………………………	………………………..…


6) Zatwierdzenie protokołu odbioru:

ZATWIERDZAM: 


…………………………………….
    (upoważniony przedstawiciel Zamawiającego)














                                                                                  
                                                                                                                                  Złącznik nr 4 do SWZ
 (oświadczenie składane wraz z ofertą)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY Z ART. 125 UST. 1 USTAWY
DOTYCZĄCE NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU ORAZ SPEŁNIANIA
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Nr postępowania: ZP.26.19.2024.1
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji pod nazwą: „Usługa digitalizacji obiektów archiwalnych ze zbiorów Bundesarchiv” oświadczam, że w stosunku do Wykonawcy nie zachodzą przesłanki wykluczenia 
z udziału w postępowaniu opisane w Rozdziale VIII SWZ w tym, na podstawie  art. 7 ust. 1 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835) oraz, że Wykonawca spełnia określone przez Zamawiającego w Rozdziale VII SWZ warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
1.     zdolności do występowania  obrocie gospodarczym,
1. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;
2.    sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
3.    zdolności technicznej lub zawodowej.
Ponadto Wykonawca oświadcza, iż jest wpisany do rejestru ________ prowadzonego przez__________ pod nr__________. Dokument można bezpłatnie uzyskać pod adresem ______________
_____________________________________
podpis elektroniczny Wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy
				






                                                                                                                                                                                    Załącznik nr 5 do SWZ

(oświadczenie składane na wezwanie Zamawiającego)



 OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
o aktualności informacji zawartych
w oświadczeniu o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy


Nr postępowania: ZP.26.19.2024.1
Oświadczam, iż oświadczenie złożone wraz z ofertą w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego trybie podstawowym bez negocjacji pod nazwą: ”Usługa digitalizacji obiektów archiwalnych ze zbiorów Bundesarchiv”, jest nadal aktualne w zakresie braku podstaw do wykluczenia wykonawcy oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu.



_____________________________________
podpis elektroniczny Wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy











Załącznik nr 6 do SWZ

 (oświadczenie składane na wezwanie Zamawiającego)

OŚWIADCZENIE
O PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ
Nr postępowania: ZP.26.19.2024.1
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji pod nazwą: ”Usługa digitalizacji obiektów archiwalnych ze zbiorów Bundesarchiv”,  oświadczam, że:

 Wykonawca przynależy do grupy kapitałowej, o której mowa w art.108 ust 1. pkt 5 ustawy. 
Do tej samej grupy kapitałowej (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, Dz. U. z 2021, poz. 275) należą następujące podmioty:
1) …..........................................	
2) …...........................................
3) …...........................................

 Wykonawca nie przynależy do grupy kapitałowej, o której mowa w art.108 ust 1. pkt 5 ustawy.

_____________________________________
podpis elektroniczny Wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy












                                                                                                                       Załącznik nr 7 do SWZ

(Wykaz składany na wezwanie Zamawiającego)

WYKAZ USŁUG 
Nr postępowania: ZP.26.19.2024.1
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego  w trybie podstawowym bez negocjacji pod nazwą: ”Usługa digitalizacji obiektów archiwalnych ze zbiorów Bundesarchiv”,  oświadczam/(y), że zrealizowaliśmy/realizujemy następujące usługi:
	Lp.
	
Przedmiot zamówienia
(opis powinien wskazywać zakres zamówienia w odniesieniu do warunku opisanego w Rozdziale VII ust. 2 pkt 4) lit. a)
	
Termin wykonania (od-do)
	
Nazwa i adres podmiotu, na rzecz którego została wykonana usługa

	1.
	
	
	

	2. 
	
	
	



Do wykazu usług dołączamy dowody, o których mowa w Rozdziale IX ust. 3 pkt 1) SWZ.

_____________________________________
podpis elektroniczny Wykonawcy
lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy









                                                                                                                       Załącznik nr 8 do SWZ

(Wykaz składany na wezwanie Zamawiającego)

WYKAZ SPRZĘTU
Nr postępowania: ZP.26.19.2024.1
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego  w trybie podstawowym bez negocjacji pod nazwą: ”Usługa digitalizacji obiektów archiwalnych ze zbiorów Bundesarchiv”,  oświadczam/(y), że przedstawiamy wykaz sprzętu przeznaczonego do realizacji ww. zamówienia:

	Lp.
	Rodzaj sprzętu
	Opis sprzętu*
	Podstawa dysponowania

	1.
	Skaner planetarny
	



	

	2.
	Skaner kołyskowy
	



	

	...
	
	
	



* należy wskazać sprzęt zgodne z opisem podanym w Rozdziale VII ust. 2 pkt 4) lit. b1 i b2 SWZ 
i podać informacje pozwalające na ocenę czy wszystkie elementy tego warunku są spełnione,

Jednocześnie oświadczamy, że sprzęt spełnia parametry określone w SWZ.


_____________________________________
podpis elektroniczny Wykonawcy
lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy







Załącznik nr 9 do SWZ

(Wykaz składany na wezwanie Zamawiającego)

WYKAZ OSÓB
SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Nr postępowania: ZP.26.19.2024.1
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie podstawowym bez negocjacji pod nazwą: „ Usługa digitalizacji obiektów archiwalnych ze zbiorów Bundesarchiv”,  oświadczam/y, że w zakresie wykazania warunku udziału w postępowaniu, skierujemy następującą osobę do realizacji zamówienia:
	Lp. 
	Imię i Nazwisko osoby skierowanej do realizacji zamówienia
	Zakres wykonywanych czynności kwalifikacje zawodowe, uprawnienia, doświadczenie i wykształcenie  niezbędne do wykazania warunku udziału w postępowaniu*
	Podstawa do dysponowania osobą 

	1.
	



	
	


* należy wskazać osobę zgodne z opisem podanym w Rozdziale VII ust. 2 pkt 4) lit. c) SWZ i podać informacje pozwalające na ocenę czy wszystkie elementy tego warunku są spełnione.

_____________________________________
podpis elektroniczny Wykonawcy
lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy






Załącznik nr 10 do SWZ

(Oświadczenie składane wraz z ofertą)

OŚWIADCZENIE W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM 
NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW
Nr postępowania: ZP.26.19.2024.1
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego  w trybie podstawowym bez negocjacji pod nazwą: „Usługa digitalizacji obiektów archiwalnych ze zbiorów Bundesarchiv”, oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w przedmiotowym postępowaniu Wykonawca polega na następujących zasobach innych podmiotów:

(należy wskazać dane podmiotu oraz zakres zasobów danego podmiotu)
_____________________ - w zakresie: ___________________________________________
w następujący sposób i w okresie:
__________________________________________________________________________
_____________________ - w zakresie: ___________________________________________
w następujący sposób i w okresie:
___________________________________________________________________________
_____________________ - w zakresie: ___________________________________________
w następujący sposób i w okresie:
___________________________________________________________________________
Oświadczamy, że podmioty te zrealizują usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

_____________________________________
podpis elektroniczny Wykonawcy
lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy








Załącznik nr 11 do SWZ
(oświadczenie składane wraz z ofertą)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCÓW
WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
Oświadczenie zgodnie z art. 117 ust. 4 Ustawy

UWAGA: Poniższe oświadczenie wypełniającą tylko wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia np. wspólnicy spółki cywilnej oraz konsorcja 

Nr postępowania: ZP.26.19.2024.1
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie podstawowym bez negocjacji pod nazwą: „Usługa digitalizacji obiektów archiwalnych ze zbiorów Bundesarchiv” oświadczam/(y), że w ramach wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego:
	
	Nazwa/ firma Wykonawców
	Adres Wykonawców

	Wykonawca nr 1
Lider konsorcjum ______________
	
	

	Wykonawca nr 2
Konsorcjant___________________
	
	



1. Oświadczam/(y), że warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej 
w zakresie określonym w Rozdziale VII ust. 2 pkt 4) lit.a) SWZ
spełnia i zrealizuje Wykonawca____________________________________________
(Proszę wpisać, wykonawcę, który posiada ww. zdolność techniczną i zawodową i będzie realizował zamówienie)

2. [bookmark: _Hlk90401383]Oświadczam/(y), że warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej 
w zakresie określonym w Rozdziale VII ust. 2 pkt 4) lit. b1) i b2) SWZ

spełnia i zrealizuje Wykonawca______________________________________________
(Proszę wpisać, wykonawcę, który posiada ww. zdolność techniczną i zawodową 
i zapewni niezbędny sprzęt do realizacji zamówienia)

3. Oświadczam/(y), że warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej 
w zakresie określonym w Rozdziale VII ust. 2 pkt 4) lit.c) SWZ

spełnia i zrealizuje Wykonawca______________________________________________
(Proszę wpisać, wykonawcę, który posiada ww. zdolność techniczną i zawodową 
i skieruje osobę zdolną  do realizacji zamówienia)




_____________________________________
podpis elektroniczny Wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy






69
image1.png
]
Instytut
Pileckiego




